REITORIA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

RESOLUCAO CEPE N° 034 /2016

Ementa: Regulamenta normas e instrumentos de
concessdo de estdgios e préticas a estudantes externos a
Universidade de Pernambuco (UPE) nas Unidades de
Educacio e Satide (UES) da UPE.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio da Universidade de Pernambuco-
CEPE-UPE, no uso de suas atribuigdes ¢ de acordo com o que dispde o Art. 33, inciso II, do
Estatuto da Universidade, tendo em vista deliberagio tomada por unanimidade em sessio
realizada no dia 06 de maio de 2016.

CONSIDERANDO:

- Considerando a Resolugao CEPE 117/2015 que regulamenta normas e instrumentos de
acompanhamento ¢ avaliagio dos estdgios obrigatérios e nido obrigatdrios no 4mbito da UPE.

- Considerando que as UES /UPE sio campos prioritrios de estagios e de praticas dos cursos
da UPE.

RESOLVE:

Art. 1° - As UES/UPE poderdo disponibilizar de campos de préticas e estagios para discentes
de Instituicdes de Ensino Nacionais e Internacionais reconhecidas,relativos ao ensino
médio,técnico ou profissionalizante, 4 graduacio e pés-graduagio (laio sensu ou stricto sens).

CAPITULO1
DAS CONDICOES PARA CONCESSAO DE CAMPO DE PRATICAS E ESTAGIOS

Art. 2°- A concessdo de campo de préticas e/ou estdgios no dmbito das UES/UPE a pessoas
juridicas ou fisicas se daré por meio de celebragio de convénio.

§ 1° A solicitagfo de convénio, por pessoas juridicas ou fisicas, deve ser realizada junto com a
Superintendéncia do Complexo Hospitalar da UPE, conforme Modelo de Convénio da UPE,
devendo este ser encaminhado 3 Divisdo de Estagios da PROGRAD, conforme fungoes
elencadas no artigo 8°, do capitulo IV da Resolugio CEPE 117/2015.

Art. 3°- A definigdo sobre oferta ¢ controle de vagas para concessio de Estagios e de praticas
serd coordenada pelo Complexo Hospitalar da UPE:

§ 1°- A Superintendéncia do Complexo Hospitalar constituird a Cimara de Pratica e Estdgios
com representantes das trés Unidades de Educacio e Sadde e das Unidades de Educagiio que
tenham cursos da drea da satide ou que possam ter as unidades do Complexo como drea de
ensino (administragéo, computagio, engenharia, dentre outras possibilidades);
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§2° - A Camara de préticas e estagios do Complexo Hospitalar devers estabelecer o regimento
interno e serd a responsdvel pela convocagio das reunides ordindrias para distribuigao dos
estudantes em suas Unidades e avaliacao do processo.

Art. 4° - O atendimento as solicitagdes de campo de atuagdo para préticas efou estigios
curriculares deverdo obedecer 4 seguinte ordem de prioridade, segundo a disponibilidade de
Vvagas:

I - Unidades de Educacio da UPE

II - Institui¢Ges de Ensino Piblicas Municipais, Estaduais e Federais
HI - Instituicoes confessionais

IV- Institui¢oes de Ensino Privadas sem fins lucrativos

V -Institui¢bes de Ensino Privadas

§ 1° - O atendimento 2s solicitagoes de campo de atuacio para préticas e estagios curriculares
de Instituices Internacionais de Ensino Superior ¢ Pesquisa obedecerd as normas dos
Convénios e Termos de Cooperagio j4 firmados com a UPE.

Art, 5°-Os processos de convénio, referentes a concessio de campo para préticas e estdgios no
ambito das UES/UPE, deverdo obedecer as seguintes etapas:

L Apresentagao dos seguintes documentos pelo proponente a serem analisados pelo
Complexo Hospitalar da UPE:

a) Autorizagio do curso pelo MEC ou pelo Conselho Estadual de Educagio de
Pernambuco (CEE/PE);

b) O plano de trabalho ou correlato com descriciio detalhada e especifica do objeto,
das metas, das etapas ou fases de execugiio e da previsdo de conclusio;

¢) Termo de Cooperagiio Técnica, Didatica e Cientifica (TCTDC);

d) Regulamento/Regimento ou Plano ou Diretrizes do Curso;

e) Comprovacio da existéncia de seguro de acidentes pessoais contratados pela
institui¢do de ensino para os estagiérios.

1L O encaminhamento do processo de convénio A Divisdo de Estégios da PROGRAD
que o analisard emconformidade com as normasvigentes e encaminhar4 ao setor de
Convénios da UPE que realizar4 os trimites até as assinaturas.

Art, 6° - O inicio das atividades no campo fica condicionado 3 assinatura do TCI e do
TCTDC/Convénio, firmados entre a UPE e a institui¢do solicitante, sob pena de
responsabilizagdo funcional do agente piblico que permitir ingresso irregular de discentes nos
campos de estdgio/pratica.

§ 1° - O Termo de Compromisso Individual (TCI) de cada discente devers seguir o modelo
previsto pela PROGRAD e ser adotado pela Institui¢do de Ensino Superior/Médio (IES/M)
proponente que serd responsdvel, também, pela coleta das assinaturas das partes.
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Art. 7° - O Convénio celebrado tera prazo de vigéncia de 04 (quatro) anos, com inicio e
término, respectivamente, no primeiro e tltimo dia dtil do exercicio correspondente ao ano
para o qual o estigio/pratica foram solicitados.

Paragrafo Unico - O Convénio podera ser denunciado por qualsquer das partes cooperantes
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término de sua vigéncia.

CAPITULO 11
DO ACESSO AS UNIDADES DE EDUCACAO E SAUDE COMO CAMPO DE
ATUACAO PARA PRATICAS E ESTAGIOS

Art. 7° - Para ter acesso ao campo de prética e/ou estdgio nas UES/UPE, a Instituicio de
Ensino conveniada devera:

a) Apresentar o Termo de Compromisso devidamente assinado pelas partes e seus
representantes legais com o niimero da apélice de seguro e a relagio nominal dos
estagidrios, 30 (trinta)dias antes do inicio do estdgio, sob pena de rescisdo;

b) Providenciar a identificagio do estagiario por meio de crach;

¢) Exigir que os alunos estejam adequadamente uniformizados, quando couber,
observando as normas das UES/UPE e da institui¢fo de ensino solicitante;

d) Disponibilizar todo o EPI e material médico-hospitalar descartdvel a ser utilizado
pelos alunos, de acordo com legislago vigente;

¢) Compatibilizar o horério de estdgio com o horério escolar ¢ com o funcionamento
das UES/UPE;

f) Indicar um docente supervisor para cada estigio a ser realizado, em ntimero
compativel com o grupo de discentes que devera acompanhar as atividades realizadas;
g) Zelar pela observincia dos discentes quanto s Normas Internas da Unidade
concedente relativas a disciplina, seguranga do trabalho e biosseguranca;

h)  Orientar os discentes para que adotem conduta pautada nos termos do que dispée o
Cédigo de Etica Profissional da categoria e do Cédigo de Convivéncia da UPE.

§ 1°- A Institui¢io de Ensino conveniada respondera pela reparacio de danos materiais
e morais causados as UES/UPE ou a terceiros, deconente% da inobservéncia das normas
acima referidas.

§ 2° E vedado ao servidor lotado nas UES/UPE, durante o seu expediente de trabalho,
ministrar préticas quando este possuir vinculo de docente na unidade proponente.

§ 3° - Em caso de acidente no local de estdgio, a concedente prestard assisténcia
imediata ao estagiario (primeiros socorros) cabendo a Instituicdo de Ensino a adocéo
de todas as providéncias necessérias ao pleno atendimento ao estagidrio, segundo
instrugdes contidas no certificado de seguro e normas técnicas vigentes.

Art. 8°- O Nicleo de Estagio ou correlato das UES/UPE ser4 responsével pela coordenacio,
acompanhamento e avaliagdo de visita guiada, prética e/ou estdgio de discentes na Unidade,
conforme o artigo 9°, do Capitulo 1V, da Resolugio CEPE 117/2015.
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Art. 9°- O Nicleo de Estdgio ou correlato das UES/UPE definird o quantitativo de vagas por
curso, os setores que receberdo discentes durante aquele ano e o nimero de discentes por
campo dentro das condigdes e limites previstos nesta Resolugio.

Art. 10° - A Cémara de estdgio e de priticas do Complexo Hospitalar da UPE definird o
namero de vagas e locais de praticas e/ou estigios nos meses de novembro e maio de cada ano,
para o semestre subsequente.

Art. 11°- As priticas e/ou estdgios poderdo ser desenvolvidos em uma ou mais UES/UPE,
mediante acordo estabelecido entre os Niicleos de Estigio ou correlatos das UES/UPE,
devendo estar em conformidade com as normas estabelecidas nesta Resolucao.

CAPITULO IIT
DA PACTUACAO DE CONTRAPARTIDAS

Art, 12° - O Termo de Cooperagdo Técnica Diddtica e Cientifica devera conter contrapartidas
pactuadas entre as institui¢des envolvidas que deverdo ser, preferencialmente, destinadas 2
melhoria da prestagdo de servico dos campos de estdgio ou aplicadas na implementacio de
projetos estratégicos da(s) UES/UPE. .

§ 1° - Para fins de contrapartida, é vedada adoagio de:

a) Recursos financeiros;

b) Servigos de obras de engenharia e reformas;

¢) Qualquer remuneragdo a servidores no hordrio do exercicio das suas atividades
cotidianas nas UES/UPE.

§ 2° - A contrapartida podera serpactuada através de:

I. Assessoria a projetos da UPE;

II.Cursos de capacitagio, preferencialmente destinados aos funcionérios que prestam
atendimento nasUES/UPE, alinhados ao Plano de Educacio Permanente em Satide e
Diretrizes das UES/UPE;

1. Materiais de custeio assim entendidos como: bens méveis, niio permanentes, que sio
providos ordinariamente pela gestdo de suprimentos das UES/UPE, tais como
materiais de escritério, de limpeza, materiais médico-hospitalares e medicamentos,
etc. cuja utilizagdo tenha cardter diddtico ou esteja relacionada com as atividades
desenvolvidas pela UES/UPE cedente do campo de prética de ensino e de estagio;

IV.Acervo bibliogrifico de satde e de material de apoio/educativo.

§ 3°- Quando se tratar de Instituigdes Internacionais de Ensino Superior e Pesquisa, a
contrapartida obedecerd as disposigées dos Convénios e Termos de Cooperagio firmados com
a UPE.

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE

Av. Agamenon Magalhdes, s/n, Santo Amaro — Recife-PE
CEP - §0100-010 - FONE: {81) 3183.3743

Site: www.upe.br — CNPJ: 11.022.697/0001-91

P

7%



REITORIA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

§ 4° - As contrapartidas pactuadas deverio ser discriminadas no Convénio.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art, 13° - Compete a Superintendéncia do Complexo Hospitalar da UPE (SCH/UPE)
acompanhar o planejamento e a execucio das atividades previstas nesta Resolugéo.

Art. 14° - Compete as Instituigdes Conveniadas garantir a presenca do docente durante as
préiticas; preceptor e ou docente orientador durante os estdgios, no acompanhamento das
atividades e procedimentos realizados pelos alunos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 15° - Os casos omissos serdio resolvidos pelo CEPE.

Art, 16° - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacgo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo — CEPE, Sala de Sessoes, em 06 de Maio de 2016.
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Prof. Pedro Henrique de Barros Falcio
PRESIDENTE
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