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BOAS-VINDAS

Prezados(as) Estudantes da Universidade de Pernambuco, Campus
Mata Norte

Temos a 1imensa satisfacdo de dar-lhes as boas-vindas a
Universidade de Pernambuco (UPE), a uinica instituicdo estadual de
educacdo superior de Pernambuco. A UPE estd presente em quase
todas as regioes do estado, oferecendo 60 cursos de graduacdo.
Atualmente o Campus Mata Norte oferece 10 cursos de graduacao,
sendo 09 presenciais e 01 na modalidade a distancia.

Nos ultimos anos, temos nos empenhado em fortalecer cada vez mais
as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, buscando a exceléncia
académica. A énfase institucional é direcionar os cursos aqui
oferecidos para a centralidade do(a) discente no processo de
conhecimento, estimulando a construcdo ativa de sua subjetividade
ao longo do percurso e no contexto dos curriculos.

Seja nas areas de Satide, Educacao ou Ciéncias e Tecnologia, a UPE
tem respondido aos desafios que surgem no desenvolvimento dos
curriculos, enfrentando demandas cada vez mais complexas do
trabalho pedagobgico, com base no tratamento dos saberes
disciplinares e interdisciplinares no ensino superior.

A UPE também tem investido no fortalecimento da formacdo
continuada de seus/suas discentes no nivel stricto sensu (mestrado e
doutorado), estimulando o crescimento da pesquisa cientifica dentro
da instituicdo e a busca por inovacoes tecnoldgicas, alinhadas as
necessidades sociais, capazes de contribuir para o desenvolvimento
social, especialmente no estado de Pernambuco.
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A todos(as) vocés, estudantes da
UPE Campus Mata Norte,
desejamos que sua jornada aqui
seja um tempo de descobertas,
imersao no conhecimento e
realizacao de um sonho
profissional, além do exercicio da
cidadania, da liberdade e do
compromisso social.

Para auxilia-los em sua
formacao, disponibilizamos este
Manual, que contém informacoes
indispensaveis para que vocés
aproveitem ao maximo a vida
universitaria. Leiam-no
atentamente! Sua participacao
ativa no processo académico é
fundamental para a construcao
dos conhecimentos necessarios das
suas formacoes.

ﬁ Acesse o site da UPE Campus Mata Norte: Siga-nos no instagram:
{"; http://www.upe.br/matanorte @ https://instagram.com/upecmn?igshid=NDk5N2NI1ZjQ=
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HISTORIA DA UPE - CAMPUS MATA
NORTE

A Faculdade de Formacao de Professores de Nazaré da Mata (FFPNM), inicialmente assim
denominada, foi estabelecida através do Decreto-Lei n° 1.357, de 28 de dezembro de 1966,
publicado nas paginas 11.300 e 11.301 do Diario Oficial do Estado de Pernambuco em 29 de
dezembro de 1966 (Formacao, 1969:02).

O decreto previa a incorporacao da Faculdade a Fundacao de Ensino Superior de Pernambuco
(FESP). A FESP, uma entidade de direito privado com sede e foro na cidade do Recife, foi
criada de acordo com a legislacao federal e a Lei Estadual 5.921, de 13 de dezembro de 1966,
com o objetivo principal de estabelecer e manter a Universidade de Pernambuco, uma
instituicao de ensino e pesquisa em diversas areas do conhecimento.

Em abril de 1967, a FFPNM realizou seu primeiro vestibular e, por meio da Resolucao do
Conselho Estadual de Educacao e do Decreto n° 73.959 do Presidente da Republica, datado
de 18 de abril de 1974 e publicado no Diario Oficial da Unido em 19 de abril de 1974, obteve o
reconhecimento oficial.

O Conselho Estadual de Educacao de Pernambuco, por meio do Oficio n® 359/67, comunicou
a Resolucdo n® 09/67, aprovada em sessao plenaria por unanimidade, autorizando o
funcionamento dos cursos de Licenciatura em Ciéncias, Estudos Sociais e Letras (Formacao,
1969:02).

Em 29 de setembro de 1978, o Parecer n® 310/78 do CEE/PE autorizou a conversao desses
cursos

de Licenciatura de Curta Duracdo para Licenciatura Plena em Ciéncias, com habilita¢oes em
Biologia e Matematica; Geografia; Historia e Letras, com habilitacbes em Portugués/Francés
e Portugués/Inglés, os quais foram oferecidos a regiao a partir de 1979.

Em 10 de janeiro de 1984, a Portaria n°® 11 do Ministério da Educag¢ao e Cultura converteu
essas Licenciaturas de Curta Duragdo em Licenciaturas Plenas. No ano seguinte, a Portaria
Ministerial n® 630, datada de 09 de agosto de 1985, e publicada no Diario Oficial da Uniao em
13 de agosto de 1985, secao I, pagina 11.731, concedeu o reconhecimento dos referidos cursos
ministrados por esta Faculdade.

Ampliando sua area de atuacdo, em 13 de abril de 1987, foi publicado no Diario Oficial da
Uniao o Decreto n°® 94.204, datado de 10 de abril de 1987, que autorizava o funcionamento do
Curso de Pedagogia, com habilitacoes em Administracdo e Supervisao Escolar, na FFPNM,
para atuacao nas escolas de 1° e 2° graus.

A FFPNM era uma unidade da Fundacao do Ensino Superior (FESP) até 1991, quando a
Portaria Ministerial n® 964, datada de 12 de junho, e publicada no Diario Oficial da Unido em
13/06/91, reconheceu a FESP e, consequentemente, os cursos oferecidos por suas Unidades
de Ensino, como parte da Universidade de Pernambuco (UPE).

Como uma universidade estadual, a UPE tem sido genuinamente pernambucana, atuando em
todo o estado por meio de seus diversos campi.

Em 2001, a FFPNM oferecia os cursos de Licenciatura Plena em Histoéria, Geografia,
Pedagogia, Letras com habilitacao em Portugués/Inglés, Ciéncias Biologicas e Matematica. Os
dois ultimos cursos foram iniciados no ano de 2001, uma vez que o curso de Ciéncias, com
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habilitacio em Biologia e Matemaética, deixou de existir e suas habilitaces foram
reestruturadas e transformadas nos cursos de Ciéncias Bioldgicas e Matematica. Essa
mudanca teve como objetivo oferecer cursos que capacitam os alunos de forma mais
aprofundada e especifica nessas duas areas, ja que o Ministério da Educacao tem avaliado
nossas habilitagoes do curso de Ciéncias como cursos de areas especificas de conhecimento,
exigindo, portanto, a divisao.

A partir de 1983, o curso de Letras deixou de oferecer a habilitacio em Portugués/Frances,
devido a falta de interesse dos candidatos no vestibular por essa habilitacao, uma vez que a
lingua francesa havia sido retirada da grade curricular das redes publicas.

Além dos cursos regulares mencionados acima, a partir de 2000, a FFPNM iniciou o Programa
Especial de Licenciatura Plena em Pedagogia - PROGRAPE, com foco em Educacao Infantil e
Ensino Fundamental - 12 a 42 séries. Esse programa é fundamentado na Lei 9.394/96, Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB), que tem como objetivo atender as exigéncias
de que todos os profissionais atuantes na area da educacao tenham formacao completa em
nivel superior. O programa foi criado pela Resolugao CONSUN n° 21/99, de 26 de outubro de
1999, e tem contribuido para o desenvolvimento da regidao, uma vez que tanto os alunos
quanto os professores sao provenientes das redes municipais, estaduais e universidades.

(Texto adaptado a partir do original produzido pela Prof® Tanya A. Felipe)
A Universidade de Pernambuco - Campus Mata Norte nos dias de hoje...

A Universidade de Pernambuco (UPE) possui em seu Campus avancado da Mata Norte (CMN)
um legado significativo, que se destaca por seu papel no desenvolvimento educacional da
regiao. Fundada em 1966, a entao Faculdade de Formacao de Professores de Nazaré da Mata
surgiu para atender a demanda crescente por ensino superior na localidade.

Desde sua criagdo, o Campus Mata Norte tem se dedicado a promover uma formacao
académica de qualidade, oferecendo atualmente os seguintes cursos de graduacao:

(L icenciatura em Ciéncias Biologicas |
L_Licenciatura em Ciéncias da Computacdo |
L Licenciaturaem Geografia |
L Licenciaturaem Historla |
L_Licenciatura em Letras Portugués/Inglés |
[L_Licenciatura em Letras Portugués/Espanhol |
L Licenciatura em Matemética |
L_Licenciaturaem Pedagogia |
L [ccnologiaem Logistica |

Esses cursos tém desempenhado um papel fundamental na capacitagdo de profissionais
qualificados para atender as demandas da regido, contribuindo para o crescimento e
desenvolvimento local.

Além dos cursos de graduacao, o Campus Mata Norte também oferece programas de pos-
graduacao lato sensu (especializacgoes) e stricto sensu (mestrados), buscando aprimorar ainda
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mais a formacao académica e promover a pesquisa e a inovacao. Os cursos de pés-graduacao
stricto sensu que estao atualmente em funcionamento sao:

=] Programa de Pos-Graduacao em Educacao (PPGE)

e Programa de Pos-Graduacao em Letras (PROFLetras)

Programa de Pos-Graduacao em Ensino de Historia
(PROFHistoria)

de Pos-Graduacao em Educacao Inclusiva

mad  Programa de Pos-graduacao em Ciéncia e Tecnologia

==l Ambiental (PPGCTA).

Com uma infraestrutura moderna e corpo docente qualificado, a UPE - Campus Mata Norte
continua a desempenhar um papel essencial no avanco educacional da regiao, proporcionando
oportunidades de ensino e aprendizado que impactam positivamente a vida dos estudantes e
a comunidade em geral.

http://www.upe.br/matanorte https://instagram.com/upecmn?igshid=

ﬁ Acesse o site da UPE Campus Mata Norte: @ Siga-nos no instagram:
1A\ l I :
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MAPA DO CAMPUS MATA NORTE

QUADRA
POLIESPORTIVA

1.BLOCOA
a) Térreo:
-Auditério
-Coordenag&o de.
Pés-graduagédo Lato Sensu
Projetos
-Nucleo de Apoio ao Estagio (NAE)
-Biblioteca
-Sala de Estudos
b) 1° andar:
-Apoio técnico
C) 1°, 2° e 3° andares:
-Salas de aula

2.BLOCOB

a) Térreo:

-Brinquedoteca

-Lab. de Informética

-Salas de reunido dos cursos de graduagdo

B) 1° andar:

-Lab. Microscopia

-Lab. Multiusudrios de
Ensino de Ciéncias |
Ensino de Ciéncias Il
Pesquisa

3.BLOCOC

POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU
-Auditério

-Secretérias

-Salas de aula

-Salas de estudo

-Coordenagdes dos cursos

4. BLOCOADMINISTRATIVO
-Diregdo e Vice-diregéo
-Coordenagao.
Administrativa-financeira
Apoio Académico
Cursos de Graduagéo
Escolaridade

ejamento

Setorial de Extensédo e Cultura

Setonal de Graduagao

Setorial de Pés-graduagdo, Pesquisa e Inovagdo
-Diret6rio Académico
-Aimoxarifado/ Patniménio
-Nicleo Setorial de Informatica
-Recursos Humanos
-Sala do Conselho de Gestdo Académica e Administrativa
-Sala dos Professores
Setor de Servios Gerais
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1. ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA UPE

A Universidade de Pernambuco (UPE), reconhecida através da Portaria
Ministerial n® 964, de 12/06/91, pelo Ministério da Educacao — MEC e
recredenciada pelo Parecer CEE/PE n°® 131/2012-CES de 22/10/2012,
publicado em Portaria da Secretaria de Educaqao tem como objetivo produmr
e compartilhar conhecimento para a formacao de cidaddos e I%roﬁssmnals,
visando promover mudancas na sociedade e no mercado de traba
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1.1 COLEGIADOS SUPERIORES

Os Colegiados Superiores sao 6rgaos de tomada de decisao de maior hierarquia
na estrutura organizacional da UPE. Eles sao compostos por representantes das
Unidades de Educacao, Unidades de Educacao e Satde, Associacao de Docentes
da UPE (ADUPE), Sindicato dos Servidores da UPE (SINDUPE) e pelo Diretorio
Central dos Estudantes (DCE).

COLEGIADO FINALIDADE CAMARAS DE APOIO
Conselho O CONSUN delibera -Camara de
Universitario sobre matérias de Planejamento e de Gestao
(CONSUN) administracdo, gestio Financeira e Patrimonial
econdmico-financeira, -Camara de Recursos

Patrimonial e de Humanos
planejamento da UPE.

Conselho de 0] CEPE  delibera -Camara de Graduacao

Ensino, sobre -Camara  de Po6s-

Pesquisa e matérias  de graduacdo, Pesquisa e

Extensio ensino, pesquisa e Inovacio

(CEPE) extensao. -Camara de Extensdo e
Cultura

1.2 GESTAO SUPERIOR

A Reitoria, 6rgao executivo de gestao superior da Universidade, é exercida pelo(a)
Reitor(a), tendo o(a) Vice-Reitor(a) como substituto(a) na auséncia do titular e,
como auxiliares, os titulares das seguintes Pro-Reitorias:

MANUAL DO(A) ESTUDANTE Y:s 12
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1.3 GESTAO ACADEMICA
(PROGRAD)

A Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) tem como objetivo garantir a oferta e
aprimorar a qualidade do ensino de graduacao por meio do desenvolvimento de
politicas e programas. Sua principal funcao é promover a formacao profissional e
humanistica dos estudantes de graduacao, bem como incentivar sua participacao
em atividades de pesquisa e extensao. As atividades académicas de graduacao sao
planejadas e supervisionadas pelas seguintes coordenacoes:

1.4 COLEGIADOS DAS UNIDADES
DE EDUCACAO E EDUCACAOE
SAUDE

O Conselho de Gestao Académica e Administrativa (CGA) é o 6rgao maximo da
Unidade de Educacdo, responsavel por tomar decisOes, estabelecer normas e
fornecer orientacoes. Ele exerce um papel consultivo e decisorio fundamental na
instituicao, de acordo com o Art. 48 do Estatuto da UPE.

Por sua vez, os Colegiados dos Cursos tém um importante papel nas tomadas de
decisao dentro de cada curso. Compostos por professores e representantes dos
estudantes, esses colegiados tém a funcdo de debater e estabelecer diretrizes,
normas e politicas especificas para cada area de estudo. Eles também promovem
a participacdo dos estudantes nas decisOes académicas, contribuindo para a
construcao de um ambiente educacional mais participativo e colaborativo.
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1.5 UNIDADES DE EDUCACAO

As atividades académicas sao desenvolvidas por meio das Unidades de Educacao
da UPE, que oferecem uma ampla variedade de cursos, tanto presenciais quanto
na modalidade a distancia. Abaixo, vocé encontrarda uma lista dos cursos
oferecidos pela UPE na modalidade presencial.

CAMPUS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS

Arcoverde Bacharelado em Direito
Odontologia
Benfica FCAP Bacharelado em Administracao
(Recife) Bacharelado em Direito
Benfica POLI Bacharelado em Engenharia Civil
(Recife) Bacharelado em Engenharia da Computacao

Bacharelado em Engenharia de Controle e Automacao
Bacharelado em Engenharia Elétrica Eletronica
Bacharelado em Engenharia Elétrica Eletrotécnica

Bacharelado em Engenharia Elétrica
Telecomunicacoes
Bacharelado em Engenharia Mecanica

Bacharelado em Fisica de Materiais

Caruaru Bacharelado em Administracao
Bacharelado em Sistema de Informacao
Garanhuns Bacharelado em Engenharia de Software

Bacharelado em Farmécia

Bacharelado em Medicina

Bacharelado em Psicologia

Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Licenciatura em Computacao

Licenciatura em Geografia

Licenciatura em Historia

Licenciatura em Letras Portugués e suas literaturas
Licenciatura em Matematica

Licenciatura em Pedagogia

Mata Norte Licenciatura em Ciéncias Biologicas
(Nazaré da Licenciatura em Ciéncias da Computacao
Mata) Licenciatura em Geografia

Licenciatura em Historia

Licenciatura em Letras (Portugués e Espanhol e suas
literaturas)

Licenciatura em Letras (Portugués e Inglés e suas
literaturas)

Licenciatura em Matematica

Licenciatura em Pedagogia

Tecnologia em Logistica
_________________________________________________________________________________|]
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Mata Sul
(Palmares)

Bacharelado em Administracao

Bacharelado em Servico Social

Ouricuri

Bacharelado em Enfermagem

Petrolina

Bacharelado em Enfermagem

Bacharelado em Fisioterapia

Bacharelado em Nutri¢cao

Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Licenciatura em Geografia

Licenciatura em Historia

Licenciatura em Letras (Portugués e Inglés)

Licenciatura em Letras (Portugués e Espanhol)

Licenciatura em Matematica

Licenciatura em Pedagogia

Salgueiro

Bacharelado em Administracao

Santo Amaro
ESEF
(Recife)

Bacharelado em Educacao Fisica

Licenciatura em Educacao Fisica

Santo Amaro
ICB
(Recife)

Bacharelado em Ciéncias Biologicas

Bacharelado em Terapia Ocupacional

Santo Amaro
FENSG
(Recife)

Bacharelado em Enfermagem

Licenciatura em Ciéncias Sociais

Santo Amaro
FCM
(Recife)

Bacharelado em Medicina

Bacharelado em Saude Coletiva

Santo Amaro
FOP
(Recife)

Bacharelado em Odontologia

Serra Talhada

Bacharelado em Medicina

Surubim

Bacharelado em Engenharia de Software

Bacharelado em Sistemas de Informacao

1.6 UNIDADES DE EDUCACAO E
SAUDE

Os estagios, aulas praticas, pesquisas e diversos projetos na area da satde sao
realizados em parceria com entidades conveniadas e dentro do Complexo
Hospitalar, que é composto pelas seguintes Unidades de Educacao e Saade da

UPE:
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1.7 OUVIDORIA CENTRAL DA UPE

A Ouvidoria Central da Universidade de Pernambuco é um espaco dedicado ao
acolhimento e escuta da comunidade universitaria e da sociedade pernambucana.
Esta disponiveis para receber sugestOes, reclamacoes, dentuncias, solicitar
informacoes e elogios, com o objetivo de melhorar os servicos prestados pela UPE
e buscar solucoes para os problemas apresentados.

Seguindo o Decreto Estadual n°® 38.787, de 30 de outubro de 2012, que
regulamenta a Lei 14.804, de 29 de outubro de 2012, a Ouvidoria registra as
solicitacoes dos usuarios e encaminha-as de forma adequada para a resolucao das
questoes.

Entre em contato com a Ouvidoria da UPE pelos seguintes meios:

o Endereco: Av. Gov. Agamenon Magalhaes, S/N - Santo Amaro, Recife - PE,
CEP 50100-010

E Telefone: (81) 31833676

Email: ouvidoria@upe.br

==—= Site: http://www.upe.br/ouvidoria/

1.8 CURSOS DE GRADUACAO DO
CAMPUS MATA NORTE

O Campus Mata Norte possui 9 (nove) cursos de graduacao, sendo 8 (oito) de
licenciatura e 1 (um) de tecnologia.

a) Licenciatura em Ciéncias Biologicas
Coordenadora: Prof2. Aurea Lucina Monteiro
Vice-coordenadora: Prof2. Ana Liucia Gomes Cavalcanti
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-‘ coord.biologicas.matanorte@upe.br

b) Licenciatura em Ciéncias da Computacao
Coordenadora: Prof2. Marcia Aurelia Nazario
Vice-coordenador: Prof. Haroldo José da Costa Amaral

-‘ coord.computacao.matanorte@upe.br

c) Licenciatura em Geografia
Coordenadora: Prof2. Priscila Félix Bastos
Vice-coordenadora: Prof2. Luciana Rachel Coutinho Parente

- ' coordenacao.geografiamatamorte@upe.br

d) Licenciatura em Histéria
Coordenadora: Prof2. Janaina Guimaraes da Fonseca e Silva
Vice-coordenador: Prof. Mario Ribeiro dos Santos

- ' matanortehistoria.coord@upe.br

e) Licenciatura em Letras (Portugués e Espanhol e suas literaturas)

Coordenador: Prof2. Josivaldo Custddio da Silva
Vice-coordenadora: Prof2. Rita de Céassia Freire de Melo Goldbaum

- ' coord.portuguesespanhol.cmn@upe.br

f) Licenciatura em Letras (Portugués e Inglés e suas literaturas)
Coordenadora: Prof2. Rinalda Fernanda de Arruda
Vice-coordenadora: Prof2. Carla Navarro Costa

matanorteletras.coord@upe.br

g) Licenciatura em Matematica
Coordenadora: Prof2. Marilene Rosa dos Santos
Vice-coordenador: Prof. José de Brito Silva

matematica.matanorte@upe.br

h) Licenciatura em Pedagogia
Coordenadora: Prof2. Ana Cliudia Ribeiro Tavares
Vice-coordenadora: Prof2. Deliane Macedo Farias de Sousa

- ' matanortepedagogia.coord @upe.br
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i) Tecnologia em Logistica
Coordenadora: Prof2. Livia Vilar Lemos
Vice-coordenadora: Prof2. Italo Anderson Taumaturgo dos Santos

v matanortelogistica.coord@upe.br

2. ORGANIZACAO
ACADEMICA

2.1 SISTEMA DE MATRICULA

A matricula é o ato académico que vincula o(a) estudante ao curso solicitado,
garantindo sua condi¢do como membro(a) do corpo discente.

Para realizar a matricula, o(a) estudante deve seguir as seguintes orientacoes:

a) Para ingressantes, € necessario observar o periodo de matricula descrito no
Manual do(a) Candidato(a) ao Processo de Ingresso da UPE. A matricula para
esses(as) estudantes é presencial e as datas sao divulgadas por meio de editais no
site do processo de ingresso da UPE:

[sss o] .
m http://processodeingresso.upe.pe.gov.br/
\\ 1/

b) Apos a primeira matricula no curso, as matriculas subsequentes serdao de
responsabilidade do estudante, que podera acessar o Sistema de Informacao e
Gestao Académica utilizando o niimero do CPF e a senha registrada. Para isso,
acesse:

http://www.siga.upe.br

Observacoes:

E proibido que uma mesma pessoa ocupe, como estudante, simultaneamente,
duas vagas em um mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou mais
instituicoes publicas de educacao superior em todo o territério nacional (Lei n®
12.089 de 11 de novembro de 2009). No caso de duplicidade, o cancelamento
ocorrera em relacdo a matricula mais antiga, se as instituicoes forem diferentes,
ou a matricula mais recente, se ocorrer na mesma instituicao.

Antes do inicio de cada periodo letivo, todos os(as) estudantes devem renovar a
matricula dentro dos prazos divulgados no Calendario Académico da UPE. O
estudante com débito junto a biblioteca de sua unidade de educacao ficara
impedido de realizar a matricula.
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Caso o(a) estudante nao renove sua matricula ou nao solicite o trancamento de
acordo com a legislacao vigente, perdera o direito a vaga e ao vinculo com o curso,
podendo retornar a Universidade apenas por meio de um processo de reintegracao
ou um novo processo de ingresso, de acordo com as normas da Resolucdo
CEPE/UPE n° 052/2017 e o Regimento Geral da UPE, Art. 168.

O(A) estudante que utilizar documento falso ou inadequado no ato da matricula
tera seu vinculo com a UPE encerrado e estara sujeito as punicoes previstas em lei
(Regimento Geral da UPE, Art. 169). Caso seja constatada qualquer fraude
durante o processo de matricula, os documentos serdao encaminhados as
autoridades competentes.

2.2 MATRICULA EM
COMPONENTES CURRICULARES
ISOLADOS

2.2.1 Para estudantes da UPE

O(A) estudante da UPE tem a possibilidade de cursar um componente curricular
isolado em qualquer curso da UPE ou em outra Instituicdo de Ensino Superior
(Regimento Geral da UPE, Art. 166). No entanto, para que esse componente seja
aproveitado e registrado em seu histérico académico, é necessario solicitar a
dispensa da disciplina por meio da Secretaria Escolar, desde que seja aprovado
pela instituicdo. A analise desse aproveitamento sera feita com base no processo
de equivaléncia de estudos ou como estudo complementar, conforme estabelecido
pelo Art. 3° da Resolucdo CEPE/UPE n° 035/2016.

Como e quando fazer essa solicitacao?

° .9 O pedido deve ser feito no setor responsavel da Unidade de Educacao,
o~ © seguindo o prazo estabelecido no Calendario Académico da UPE, por
meio do “Requerimento tinico para estudantes”.

2.2.2 Para estudantes de outras
Instituicoes de Ensino Superior

Esta permitido que estudantes de outras instituicbes matriculem-se em até 2
(dois) componentes curriculares por semestre e, no maximo, 6 (seis) componentes
por curso, caso haja vagas disponiveis nos cursos. Essa matricula ndo implica
vinculo do(a) estudante com o curso ou com a Universidade e pode ser concedida
a estudantes regulares e/ou graduados(as) de outras instituicoes de ensino
superior, de acordo com o Regimento Geral da UPE, § 2° do Art. 166.
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Como e quando fazer essa solicitacao?

O requerimento deve ser feito no setor responsavel da Unidade de
P Educacdo (), respeitando o prazo estabelecido no Calendario
o O Académico da UPE, por meio do “Requerimento unico para
estudantes”.

2.3 ALTERACAO DE COMPONENTE
CURRICULAR, ATIVIDADE
PRATICA OU ESTAGIO
OBRIGATORIO

O(A) estudante tem a possibilidade de fazer alteracoes na matricula, modificando
os componentes curriculares nos quais esta inscrito(a), durante o periodo
designado para a modificacdo de matricula no Calendario Académico da UPE.
Essa alteracdo esta sujeita aos pré-requisitos e co-requisitos, além da
disponibilidade de vagas no componente que o(a) estudante deseja cursar.

Como e quando fazer essa solicitacao?

A solicitacado deve ser feita diretamente no SIGA (Sistema de
Informacao e Gestao Académica), durante o periodo designado para
° .9 a modificacdo de matricula no Calendario Académico da UPE. No
o © entanto, é importante destacar que essa solicitacdo estara sujeita a
deferimento ou indeferimento pelo setor responsavel da Unidade de
Educacao (escolaridade).

2.4 CANCELAMENTO DE
DISCIPLINA OU COMPONENTE
CURRICULAR

O cancelamento da matricula em uma ou mais disciplinas ou componentes
curriculares pode ser solicitado pelo(a) estudante, apés a matricula geral, apenas
nas Unidades de Educacao que adotam a matricula por componente. No entanto,
¢ importante ressaltar que o(a) estudante deve permanecer vinculado(a), no
minimo, a um componente curricular, com excecdo dos estudantes
matriculados(as) no primeiro periodo do curso.
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Como e quando fazer essa solicitacao?

Diretamente no SIGA no periodo destinado a modificacdo de

matricula do Calendério Académico da UPE. E de responsabilidade
° do(a) discente o cancelamento da matricula no componente

curricular no SIGA, caso nao o faca sera reprovado(a) por falta.

2.5 APROVEITAMENTO DE
COMPONENTE CURRICULAR

O aproveitamento de estudos, por meio de dispensa de componente curricular ou
disciplina, e o registro no histérico académico serao baseados no processo de
aproveitamento de estudos, que pode ser realizado pela Coordenacao do Curso.
Esse processo considerara critérios como equivaléncia ou estudo complementar,
conforme estabelecido no Art. 3° da Resolucao CEPE/UPE n° 035/2016. Além
disso, para obter a dispensa, é necessario atender a critérios de frequéncia minima
de 75% da carga horaria e demonstrar conhecimento adquirido, conforme
estabelecido na Resolucdo CEPE/UPE n° 035/2016. No caso de solicitacao de
dispensa de componente curricular feito no exterior, o processo sera avaliado pela
coordenacao do curso, apés consulta ao NDE.

Como e quando fazer essa solicitacao?

Dirigir-se ao setor responsavel da Unidade de Educacao

(escolaridade) e fazer a solicitacao dentro do prazo estabelecido no

Calendario Académico da UPE. No requerimento, é necessario anexar
o0 o comprovante de aprovacao do componente curricular ou disciplina
o~ ® rsada, contendo informacdes como carga horaria, ntimero de

créditos, ementa e contetido. Esse documento deve ser devidamente

assinado pelo setor responsavel do curso da UPE ou de outra IES.

2.6 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula permite a suspensao temporaria das atividades
académicas, mantendo apenas o vinculo de matricula por um semestre letivo.
O(A) estudante pode solicitar o trancamento por até 2 (dois) anos ou 4 (quatro)
periodos, consecutivos ou nao, conforme estabelecido no Regimento Geral da UPE
(Art. 171). E importante ressaltar que o tempo de trancamento néo é contabilizado
para a integralizacdo curricular e deve ser renovado a cada semestre, de acordo
com a Resolucao CEPE/UPE n® 082/2016. No entanto, o trancamento nao é
permitido para estudantes matriculados nos 1° e 2° periodos dos cursos de
graduacao na UPE, a menos que haja excecOes especificadas na Resolucido
CEPE/UPE n° 021/2011, conforme a Resolucido CEPE/UPE n° 081/2007.
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Como e quando fazer essa solicitacao?

Acessar 0 SIGA dentro do prazo estabelecido no Calendéario
Académico. Apds esse procedimento, € necessario entregar o
comprovante emitido pelo SIGA a escolaridade da sua Unidade. Caso

@ O trancamento seja solicitado apés o prazo determinado no
Calendario Académico, é necessario apresentar um requerimento
com justificativa a coordenagao do curso.

2.7 REABERTURA DE MATRICULA

Um(a) estudante com a matricula trancada ou com matricula vinculo que deseja
retornar ao curso pode solicitar a reabertura da matricula diretamente no SIGA,
desde que esteja dentro do periodo de matricula do semestre.

Como e quando fazer essa solicitacao?

Diretamente no Sistema Académico (SIGA) obedecendo ao periodo
0 fixado no Calendario Académico da UPE para matricula. Apos este
o ©® procedimento o(a) discente devera entregar o comprovante emitido
pelo SIGA a escolaridade de sua Unidade.

2.8 PERDA DO VINCULO

A perda do vinculo com a UPE implica na impossibilidade de continuar o curso.
Essa situacao pode ocorrer nas seguintes circunstancias:

a) Abandono: caracterizado pelo afastamento espontaneo do curso, sem
formalizacdo adequada, ou por deixar de se matricular no periodo estabelecido
no Calendario Académico (Resolucao CEPE/UPE n® 052/2017; Regimento Geral
da UPE, Art. 168).

b) Sancoes disciplinares: caso o(a) estudante esteja cumprindo sancoOes
disciplinares determinadas pelo Conselho de Gestao Académica e
Administrativa, com base no Art. 22 do Cbédigo de Convivéncia, que prevé o
"afastamento definitivo do aluno do quadro discente e o cancelamento
definitivo de sua matricula, ficando impedido de reingressar na UPE".

¢) Ultrapassar o prazo maximo para integralizacao curricular, excluindo-se os
periodos de trancamento (Resolucao CEPE/UPE n°® 82/2016). Semestralmente,
as Coordenacoes de Curso devem verificar os(as) estudantes que estao fora do
prazo maximo de integralizacao e proceder ao seu desligamento.

d) Desligamento voluntario: o desligamento voluntario € o processo pelo qual o(a)
estudante solicita a sua saida voluntaria do curso em que estd matriculado. O(A)
estudante pode requerer o desligamento a qualquer momento, mediante o
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“Requerimento unico para estudantes” que deve ser entregue no setor de
escolaridade da sua Unidade de Educacao.

2.9 REINTEGRACAO

A reintegracdo é o processo pelo qual estudantes desvinculados(as) e/ou
desligados(as) da UPE podem retornar ao curso. Esse procedimento é conduzido
pela Coordenacao de Curso, conforme estipulado na Resolucio CEPE/UPE n°
52/2017. Para solicitar a reintegracao, é necessario observar o prazo maximo
estabelecido para a conclusao do curriculo do curso e verificar a disponibilidade
de vagas. O(A) estudante reintegrado(a) receberd acompanhamento da
Coordenacao do Curso, podendo passar por um processo de matricula assistida,
conforme definido na Resolucao CEPE/UPE n° 084/2016, caso seja necessario.

Como e quando fazer essa solicitacao?

O pedido de reintegracao deve ser feito por meio do “Requerimento
| N unico para estudantes”, entregue na escolaridade da Unidade de
o ® [jucacio. Areintegracio ocorrera no semestre seguinte a solicitacéo.

2.10 DILACAO DE PRAZO

A dilacao é a solicitacao realizada pelo(a) estudante que ja ultrapassou o limite de
semestres ofertados pela Universidade para a integralizacdo do curso. A
solicitacdo é analisada pela Coordenacao do Curso e, conforme as pendéncias
do(a) discente, é concedido um tempo extra para que o curso seja finalizado. O(a)
estudante deve terminar o curso dentro do periodo concedido.

Como e quando fazer essa solicitacao?

O pedido deve ser feito por meio do preenchimento do
o0 “Requerimento tnico para estudantes”, que deve ser entregue na
o ® .. olaridade da Unidade de Educacdo. A taxa dessa solicitacio é

estabelecida pela Resolucdio CONSUN UPE n° 03/2022.

3. COLACAO DE GRAU

O direito a colacao de grau, obtencao de titulo, certidao e diploma é concedido
ao(a) estudante que completar integralmente seu curso (Regimento Geral da UPE-
Art. 179). Isso significa que o(a) estudante deve cumprir todas as atividades
curriculares, de acordo com as cargas horarias estabelecidas no Projeto
Pedagogico do Curso, além de realizar as Atividades Complementares e apresentar
o Trabalho de Conclusao de Curso, quando aplicavel. Também ¢é necessario estar
regularizado perante o ENADE.
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E importante destacar que, caso o(a) estudante esteja em situacdo irregular
perante o ENADE, nao podera receber o atestado ou certidao de conclusao de
curso e diploma, pois o ENADE é uma disciplina obrigatéria, conforme o §5° do
Art. 5° da Lei 10.861/2004 e a Resolucdo CEPE/UPE n° 04/2016.

As solenidades de colacdo de grau na Universidade de Pernambuco ocorrem de
acordo com os prazos estabelecidos no Calendario Académico. Caso haja
necessidade de realizar uma colacao de grau especial antecipada, o(a) estudante
deve solicitar essa opcao a escolaridade de sua Unidade de Educacgao,
apresentando uma justificativa e anexando os documentos comprobatoérios
necessarios. A Universidade devera responder a solicitacado com pelo menos 48
horas de antecedéncia em relacdo a data prevista para a colacdo de grau. A
organizacdo da solenidade de colacdo de grau é de responsabilidade da
Universidade.

Apos a colacdo de grau o(a) formando(a) devera solicitar seu historico escolar e
diploma na escolaridade da Unidade de Educacdo, mediante preenchimento do
“Requerimento tinico para estudantes”.

4. TRANSFERENCIA PARA
OUTRA IES

Ocorre mediante a solicitacdo formal do(a) estudante interessado(a) em se
transferir para outra IES. A documentacdo dele(a) serd remetida mediante
solicitacao da IES de destino.

5. AVALIACAO DO
DESEMPENHO ACADEMICO
DISCENTE

5.1 SISTEMA DE APROVACAO

A verificacao do desempenho dos(as) estudantes nos componentes curriculares é
realizada a cada periodo letivo, seguindo os seguintes critérios:

a) Frequéncia: é obrigatéria. Sera considerado reprovado no componente
curricular o(a) estudante que nao comparecer a pelo menos 75% das aulas teoricas
ou praticas, cada uma contabilizada separadamente, mesmo que tenha obtido
notas suficientes para aprovacao (Regimento Geral da UPE - Art. 182).
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b) Verificacao do aproveitamento: é realizada por periodo, componente curricular
ou modulo, e inclui:

o Avaliacoes parciais, como exercicios ou trabalhos escolares, ao longo do
periodo. Serdo realizadas, no minimo, 2 (duas) avaliacoes por semestre
para cada disciplina.

o Exame final abrangendo os contetdos do periodo letivo (Regimento Geral
da UPE - Art. 185). Esse exame é destinado a avaliar a capacidade do(a)
estudante de dominar o conteddo ministrado, e é aplicado aos(as)
estudantes que nao alcancarem média 7,0 nas unidades letivas. O exame
final pode abranger todo o contetido ministrado no semestre, seguindo os
critérios estabelecidos nos planos de ensino.

As notas obtidas serao expressas em graus numéricos de 0 (zero) a 10 (dez)
(Regimento Geral da UPE - Art. 180, Inciso I). Na distribui¢ao das médias, serao
consideradas até duas casas decimais, sem arredondamentos permitidos.

Em relacio a cada componente curricular, os(as) estudantes serao
classificados(as) da seguinte maneira:

o Serao promovidos(as) e dispensados(as) do exame final aqueles(as) que
obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete) e frequentarem pelo menos
75% das aulas.

Serao submetidos(as) ao exame final aqueles(as) que obtiverem média
igual ou superior a 3,0 (trés) e frequentarem pelo menos 75% das aulas.
Serao aprovados(as) apds o exame final os(as) estudantes que obtiverem
média igual ou superior a 5,0 (cinco).

Serdao reprovados(as) sem direito a exame final os(as) estudantes que
obtiverem média inferior a 3,0 (trés) ou tiverem menos de 75% de
frequéncia.

5.2 FREQUENCIA

A frequéncia é obrigatoria, e o(a) estudante deve cumprir pelo menos 75% da carga
horéria letiva da disciplina ou componente curricular (LDB Art. 24, inciso VI e
Regimento Geral da UPE, Art. 182). De acordo com a legislacao de educacao
superior, ndao ha abono de faltas as aulas ou provas, mesmo em casos de credo
comprovado por autoridade eclesiastica, doenca comprovada por atestado médico
ou viagens a servico em trabalhos extraordinérios, sejam eles em 6rgaos publicos
ou privados, mesmo que comprovados por documentos, exceto nas situacoes
expressamente previstas na legislacao em vigor, conforme descrito a seguir:

5.2.1 Frequéncia em Regime Especial

a) Discente reservista - (Decreto-Lei n° 715/1969 de 30/07/1969)
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O Decreto-Lei n° 715, de 1969, ainda em vigor, permite o abono de faltas para os
convocados e matriculados em Orgdo de Formacdo de Reserva ou reservistas
obrigados a faltar as suas atividades civis devido a exercicios ou manobras,
apresentacao das reservas ou cerimonias civicas. O Decreto n° 85.587, de 1980,
estende essa justificativa para oficiais ou aspirantes-a-oficial da reserva
convocados para o servico ativo, desde que apresentem o comprovante adequado.
A lei nao ampara militares de carreira. Suas faltas, mesmo que independentes de
sua vontade, nao terao direito a abono, por forca da lei.

Como e quando requerer?
Durante a convocacao para exercicios ou manobras (Decreto Federal
o0 n® 69.953/71), deve-se preencher o “Requerimento tnico para
on ® . iudantes” e entregi-lo na escolaridade da Unidade de Educacdo,
anexando o documento comprobatorio.

b) Discente gestante (Lei n® 6.202/1975, de 17/04/1975)

A partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses, a discente em caso de
gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares. Em qualquer caso,
é garantido as discentes em estado de gravidez o direito de prestar os exames finais
(conforme Art. 1° e 2°). Esse regime nao se aplica a aulas préticas, atividades de
campo e estagio supervisionado.

Como e quando requerer?

Preencha o “Requerimento tnico para estudantes” e entregue na
L H escolaridade da Unidade de Educacao, anexando o atestado médico,
- a partir do oitavo més de gestacao da discente.

c¢) Discente representante da CONAES - (Lei n° 10.861, de 2004)

Todo(a) discente que for membro da Comissao Nacional de Avaliacao da Educacao
Superior (CONAES), nos termos do art. 7°, § 5°, da Lei n® 10.861, de 2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacao da Educacao Superior (Sinaes), tera suas
faltas abonadas quando o horério coincidir com as atividades académicas.

Como e quando requerer?

Preencher o “Requerimento tinico para estudantes”e entregar no
setor responsavel da Unidade de Educacao (escolaridade), anexando
o0 comprovante.

[ I )
o O
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5.3 SEGUNDA CHAMADA

E permitido ao(a) discente requerer segunda chamada, com um limite de 2 (duas)
por componente curricular, incluindo a avaliacao final (Regimento Geral da UPE
- Art. 187).

Como e quando requerer?

Preencha o “Requerimento tnico para estudantes” e entregue no
setor responsavel da Unidade de Educacao (escolaridade) no prazo
de até 02 (dois) dias tteis ap6s a realizacdo da avaliacao.

5.4 REVISAO DE PROVA

O(A) discente pode solicitar a revisao do resultado das avaliaces no prazo de até
3 (trés) dias tteis apos a divulgagao da nota (Resolucao CEPE/UPE n°® 030/2015).
A revisdo serd conduzida pelo(a) professor(a) na presenca do(a) discente,
seguindo os mesmos critérios pedagogicos adotados na avaliacao geral da turma,
e o resultado sera divulgado no prazo maximo de até 7 (sete) dias tteis a partir da
data do requerimento (Regimento Geral da UPE - Art. 188 e Resolucao CEPE/UPE

n® 030/2015).

Caso o(a) discente nao fique satisfeito(a) com o resultado da revisao, a legislacao
em vigor permite que ele(a) solicite ao(a) coordenador(a) de curso a formacao de
uma banca examinadora no prazo de até trés dias uteis apos a divulgacao da nota
revisada (Reg. UPE - Art. 188 e Resolucao CEPE/UPE n° 030/2015). Conforme o
inciso 1° do Art. 5° da Resolucio CEPE/UPE n° 030/2015, o(a) docente
responsavel pela avaliacao nao podera participar da banca examinadora.

Como e quando requerer?

estudante deve preencher o “Requerimento tinico para estudantes’e
entrega-lo no setor responsavel da Unidade de Educacao
(escolaridade).

9 Tanto para revisao de prova como para banca examinadora o(a)
(N )
on ©

6. USO DO NOME SOCIAL

A Resolucao n° 12, de 16 de janeiro de 2015, publicada no Diario Oficial da Uniao,
Secao 1, pagina 3, pelo Conselho Nacional de Combate a Discriminacdo e
Promocao dos Direitos de Lésbicas, Gays, Travestis e Transexuais, da Secretaria
de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica, tem como objetivo estabelecer
parametros para garantir condicoes de acesso e permanéncia de pessoas travestis,

MANUAL DO(A) ESTUDANTE Y:s 27

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO
CAMPUS MATA NORTE



http://www.upe.br/images/industrix/arquivos/institucional/documentos/regimento_geral.pdf
http://upe.br/matanorte/documentos/
http://www.upe.br/cepe.html
http://www.upe.br/images/industrix/arquivos/institucional/documentos/regimento_geral.pdf
http://www.upe.br/cepe.html
http://www.upe.br/cepe.html
http://www.upe.br/cepe.html
http://www.upe.br/cepe.html
http://upe.br/matanorte/documentos/

transexuais e de todas aquelas que nao tém sua identidade de género reconhecida
em diferentes espacos sociais, sistemas e instituicoes de ensino. Além disso, busca
fornecer orientacoes sobre o reconhecimento institucional da identidade de
género e sua operacionalizacao.

O uso do nome social deve ser empregado para a comunicacao verbal com o(a)
estudante que tenha solicitado seu uso. No entanto, nos documentos oficiais, deve
ser mantido o uso do nome civil, com a garantia de que o nome social seja
referenciado com igual ou maior destaque, a fim de garantir a aplicabilidade
efetiva da Resolucdo e o cumprimento de seus objetivos.

A UPE regulamentou o processo de uso do nome social na instituicao por meio da
Resolucao CONSUN/UPE n° 020/2015, disponivel em:

| http://www.upe.br/graducao/documentos
\\ J/

Como e quando solicitar?

A solicitacdo podera ser feita a qualquer tempo, devendo o(a)
interessado(a) preencher o formulario proprio constante no anexo da
P .’ Resolucao CONSUN/UPE n® 020/2015, juntamente com o
on ©® “‘Requerimento tnico para estudantes”, e entregar mediante
protocolo no setor responsavel da sua Unidade de Educacao
(escolaridade).

7. TRATAMENTO EXCEPCIONAL

A regularidade da vida académica é de grande importancia para o(a) discente, e o
registro de sua presenca nas aulas e demais atividades didaticas deve ser feito
diariamente. A chamada deve ser realizada obrigatoriamente pelo(a) professor(a)
durante sua aula.

Além das situacdes mencionadas no item “5.2.1 Frequéncia em Regime Especial”
para discentes, existe a possibilidade de um tratamento excepcional, conforme
previsto no Decreto-Lei n°® 1.044/1969, de 21/10/1969, para portadores(as) de
afeccOes congénitas ou adquiridas e distarbios agudos ou agudizados, conforme
especificado no Art. 1° desse decreto, tais como:

o Incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia as atividades
académicas, desde que sejam mantidas as condicOes intelectuais e
emocionais necessarias para a continuidade da atividade escolar em novas
condicoes;

Ocorréncia isolada ou esporadica;
Duracao que nao ultrapasse o tempo maximo especifico para cada caso e a
continuidade do processo pedagogico de aprendizagem.
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Nesse contexto, o(a) discente temporariamente impedido(a) de frequentar a
instituicdo de ensino superior (IES) tera direito a um Regime de Exercicios
Domiciliares. Esse regime se aplica quando o(a) discente apresenta invalidez fisica
ou impedimento temporario ou permanente, que o(a) impossibilita de frequentar
as aulas, permitindo-lhe receber orientacao e realizar exercicios escolares em casa
enquanto persistir o impedimento.

Como forma de compensar a auséncia nas aulas, podem ser atribuidos aos(as)
discentes exercicios domiciliares com acompanhamento da institui¢cao, desde que
sejam compativeis com seu estado de satide e com as possibilidades oferecidas
pela IES. Os exercicios devem ser acompanhados pelo(a) professor(a) da
disciplina, do componente curricular ou pelo(a) gestor(a) do modulo. Portanto, é
necessario um regulamento especifico para os exercicios domiciliares, que nao sao
concedidos automaticamente.

O regime de excecao mencionado acima sera estabelecido por meio de um laudo
médico que inclua o namero CID (Codigo Internacional de Doengas), emitido por
autoridade oficial.

Como e quando solicitar?

Preencha o “Requerimento dnico para estudantes”, anexando o
LA documento comprobatério, e entregue-o imediatamente no Setor
- Responsavel da Unidade de Educacao (escolaridade) apos a obtencao
da licenca médica.

8. EXAME NACIONAL DE
DESEMPENHO DE DISCENTES
(ENADE)

Uma parte da avaliacao da qualidade dos cursos, com base no desempenho dos(as)
discentes, esta relacionada ao ENADE, instituido pelo Ministério da Educacao
(MEC) como um componente obrigatério do Sistema Nacional de Avaliacdao da
Educacao Superior (SINAES). O ENADE tem como objetivo avaliar o desempenho
académico dos(as) discentes dos cursos de graduacao e € uma condicao necessaria
para a obtencao do diploma (Portaria Ministerial n°® 2.051, de 09/07/2004).

Aresponsabilidade pelo ENADE é do(a) discente. Para que o diploma seja emitido,
o(a) discente precisa estar regularizado(a) junto ao ENADE. Todos(as) os(as)
discentes ingressantes e concluintes dos cursos que serao avaliados estao
habilitados(as) a participar do ENADE.

O cronograma do exame e a lista de cursos a serem avaliados sdo determinados
anualmente pelo Ministério da Educacao, seguindo um ciclo de trés anos. E
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responsabilidade do(a) discente acompanhar o periodo no qual deve realizar o
ENADE no ciclo de avaliacao correspondente ao seu curso.

9. ESCOLARIDADE

O setor de escolaridade oferece diversos servigos aos estudantes do Campus Mata
Norte, os quais estdo descritos em diferentes pontos ao longo deste manual.
Alguns desses servigos podem ser solicitados por meio do preenchimento de um
formulério eletronico disponivel em: https://forms.gle/uaX9R4kpX7Gskvur6, ou
através da entrega presencial do “Requerimento Gnico para estudantes”.

O acompanhamento da solicitacio pode ser feito de forma presencial na
escolaridade (horario de funcionamento: 08 as 20 horas) ou através do e-mail:
escolaridade.matanorte@upe.br. Os valores das taxas e emolumentos para cada
pedido s3o estabelecidos na Resolucao CONSUN UPE n® 03/2022, e devem ser
pagos utilizando uma das seguintes formas:

a) Chave PIX:
CNPJ: 11.022.597/0008-68

b) Transferéncia bancaria:
Banco do Brasil

Agéncia: 2335-3

Conta Corrente: 7161-7

Observacao: E necessario anexar o comprovante de pagamento juntamente com a
solicitacao.

O setor de Diplomas do Campus Mata Norte funciona junto com a Escolaridade.
Caso o(a) estudante deseje atendimento presencial para tratar desse assunto, a
Servidora responsavel pelos diplomas trabalha no horario de 08 as 13 horas. O e-

mail e telefone do setor encontra-se no item 12 deste manual. No site do Campus,
na secdo de “Documentos” estao as informacoes sobre os diplomas produzidos.

10. BIBLIOTECA

E (81) 3633-4609

biblioteca.matanorte@upe.br

r{é}‘ http://upe.br/matanorte/biblioteca/

A Biblioteca Monsenhor Petronilo Pedrosa do Campus Mata Norte é situada no
pavimento térreo do Bloco A, possui toda sua rotina de trabalho automatizada por
meio do sistema informatizado de gerenciamento de dados Pergamum. O sistema
funciona de forma integrada, disponibilizando catalogo online de titulos em
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formatos fisicos e digitais, servicos de empréstimos, renovacao, devolucao,
reserva, emissao de nada consta e processos técnicos.

Disponibiliza acesso a internet via Wi-Fi em duas redes, visitantes (para usuarios)
e CMN (para colaboradores). O atendimento ao publico é realizado de segunda a
sexta-feira, das 8h as 21h4omin, com acesso livre ao acervo, que possui sistema
eletronico de seguranca antifurtos. Conta com 3 (trés) bibliotecarias, 2 (dois)
funcionarios/as e 2 (dois) estagiarios/as para o atendimento ao publico. Além da
gestao do acervo, as bibliotecarias do Campus Mata Norte elaboram as fichas
catalograficas das dissertacoes produzidas nos Programas Stricto Sensu do
Campus, dos livros de autoria de professores da unidade, orienta sobre o acesso
ao portal de periddico da capes, particularmente via CAFe, e normalizacao de
trabalhos cientificos.

O acervo da biblioteca ¢é atualizado regularmente através de compra e doacao,
buscando contemplar sempre as edi¢oes mais recentes ou a edicao recomendada
pelo professor. E composto por livros, folhetos, dissertacdes e periddicos
especializados nas respectivas areas de atuacao. O acervo disponivel é de livros na
area de Educacao, cerca de 1.439 titulos e 7.651 exemplares. Livros na area de
Letras, Linguistica/Artes, total de 1.912 titulos e 5.162 exemplares. Livros na area
de Ciéncias Exatas e da Natureza/Informéatica, um total de 954 titulos e 2.700
exemplares. Livros na area de ciéncias humanas um total de 2.986 titulos e 13.221
exemplares. Livros na area de Engenharias um total de 141 titulos e 168
exemplares. Livros na area de Ciéncias Sociais um total de 1.582 titulos e 2.590
exemplares. Livros na area de Ciéncias Biologicas um total de 678 titulos e 761
exemplares. Um total geral de 8.428 titulos e 23.362 exemplares. Os periodicos
somam 456 titulos de periodicos e 2.280 volumes. A Biblioteca ainda conta com
as assinaturas de duas plataformas de livros digitais, que juntas totalizam mais de
10 mil titulos nas diversas areas de conhecimento, sao elas:

o Minha Biblioteca
o Biblioteca Virtual Pearson

A biblioteca prima pela inclusao informacional, para tanto tem seu mobiliario e
acervo distribuido de forma a facilitar ao acesso as pessoas com deficiéncias e
conta com livros de literatura em braile."

11. GINASIO POLIESPORTIVO

O Ginasio Poliesportivo da UPE Campus Mata Norte caracteriza-se como um
espaco destinado, prioritariamente, a promocao de atividades fisicas, esportivas,
culturais e de lazer. A sua utilizacao deve atender as exigéncias apresentadas na
Instrucao Normativa UPE/CMN n° 01/2023.

=) Acesse para solicitar reserva do espaco:
&) http://upe.br/matanorte/solicitar-reserva-de-espacos/
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12. CONTATOS
12.1 UPE REITORIA

REITORA

E-mail: reitor@upe.br
Telefone: (81) 3183-3674

VICE-REITOR
E-mail: vicereitor@upe.br
Telefone: (81) 3183-3674

PRO-REITORIA DE GRADUACAO
E-mail: prograd @upe.br
Telefone: (81) 3183-3778

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E INOVACAO

E-mail: propegi@upe.br
Telefone: (81) 3183-3658

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

E-mail: proec@upe.br
Telefone: (81) 3183-3766

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
E-mail: proadmi@upe.br
Telefone: (81) 3183-3651

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
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E-mail: prodep@upe.br
Telefone: (81) 3183-4004

COORDENACAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
Email: prograd.cae@upe.br
Telefone: (81) 3183-4013

COORDENACAO DE APOIO E ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Email: prograd.caae@upe.br
Telefone: (81) 3183-4013

COORDENADOR DE DESENVOLVIMENTO DE GRADUA(;AO
Email: prograd.cdg@upe.br
Telefone: (81) 3183-3779

12.2 CAMPUS MATA NORTE

DIRECAO
E-mail: direcao.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4604

VICE-DIRECAO
E-mail: vicedirecao.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4604

COORDENACAO DE GRADUACAO
E-mail: graduacao.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4629

COORDENACAO DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E INOVACAO
E-mail: matanortepesquisa.coord@upe.br
Telefone: (81) 3633-4629

COORDENACAO DE EXTENSAO E CULTURA
E-mail: matanorteextensao.coord @upe.br
Telefone: (81) 3633-4629

COORDENACAO DE POS GRADUACAO LATO SENSU

E-mail: posgrad.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4611

COORDENACAO DE APOIO ACADEMICO
Telefone: (81) 3633-4602

COORDENA(;AO ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA
Telefone: (81) 3633-4605

COORDENACAO DE PLANEJAMENTO
Telefone: (81) 3633-4605

BIBLIOTECA

E-mail: biblioteca.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4609

DIPLOMAS
E-mail: diplomas.cmn@upe.br
Telefone: (81) 3633-4602
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ESCOLARIDADE
E-mail: escolaridade.matanorte@upe.br
Telefone: (81) 3633-4602

NUCLEO DE APOIO AO ESTAGIO
E-mail: matanorte.nae@upe.br
Telefone: (81) 3633-4603

13. GLOSSARIO

Bacharelado: Curso de Graduacao que confere o grau de bacharel para o
exercicio profissional em uma determinada area do conhecimento.

Calendario Académico: Programacao das atividades académicas a serem
realizadas ao longo do semestre ou ano letivo. O Calendario Académico de
Graduacao elaborado pela UPE é anual e aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao-CEPE. No entanto, cada Unidade de Educac¢ao pode elaborar
seu proprio Calendario Académico com base no Calendario da Universidade, que
sera aprovado pelo respectivo Conselho de Gestao Académica e Administrativa
(CGA).

Componentes Curriculares: Elementos que compdem o curriculo, como
disciplinas, praticas, atividades didatico-pedagogicas e estagio obrigatorio. Podem
ter carater predominantemente teérico ou pratico, disciplinar ou interdisciplinar,
abrangendo um programa cientifico, técnico, filoséfico ou artistico especifico,
conforme expresso no Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Crédito: E asoma das unidades de trabalho cumpridas pelo(a) estudante durante
um periodo letivo em um componente curricular especifico. Os créditos sao
medidos com base na carga horaria definida para a disciplina. Nem todos os cursos
estdo estruturados em sistema de créditos.

Curriculo: Percurso académico no qual a formacao profissional é desenvolvida e
concluida. O projeto pedagogico do curso formata e articula os componentes
curriculares, que levam a obtencao de uma determinada formacao universitaria.
Ele apresenta uma matriz curricular do curso e abrange componentes curriculares
dos ntucleos basico e profissional, expressos na forma de disciplinas, estagios,
atividades complementares e Trabalho de Conclusao de Curso (TCC). O curriculo
de cada curso possui sua propria carga horaria e segue as Diretrizes Curriculares
Nacionais estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE). Para a
obtencao do diploma, o discente deve cumprir integralmente o curriculo do seu
curso.

Curso de Graduacao: Conjunto de estudos organizados e previstos em um
curriculo, destinado a formagao de bacharéis, licenciados ou tecno6logos.

Licenciatura: Curso de Graduacao que confere o grau de licenciado para o
exercicio da docéncia na Educacao Bésica e suas modalidades de ensino.
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Sequencial: Curso limitado a um campo de conhecimento em diferentes niveis
de formacao especifica e aberto a candidatos/as que tenham concluido o Ensino
Médio.

Matriz Curricular: Parte do Projeto Pedagogico do Curso que contempla todos
os componentes curriculares obrigatoérios e eletivos/optativos, integrados as suas
respectivas cargas horarias e pré-requisitos. Ela expressa a carga horaria total do
curso e os seus respectivos créditos.

Pré-Requisito: Componente curricular que deve ser estudado e concluido
pelo(a) estudante anteriormente, para que ele possa se matricular em outro
componente curricular que o sucede.

Modulo: Conjunto de componentes curriculares com suas respectivas cargas
horérias, que aborda um aspecto especifico da formacao do(a) estudante, de
acordo com a concepcao curricular do curso. Nem todos os cursos estdao
organizados em forma de médulos.

Periodo Letivo: Periodo de tempo destinado ao desenvolvimento das atividades
académicas, principalmente ao ensino dos componentes curriculares do curso,
podendo ser semestral ou anual. Cada semestre letivo corresponde a 100 dias
letivos ou 20 semanas, independentemente do ano civil. O planejamento e a
divulgacdo do Calendario Académico devem ser obtidos em cada uma das
Unidades de Educacao da UPE.

Projeto Pedagogico de Curso (PPC): Proposta pedagodgica de um curso
produzida coletivamente, cujo objetivo é estabelecer as diretrizes, os propositos e
os procedimentos pedagogicos adotados para a formacao de profissionais em uma
determinada area do conhecimento.

Tecnologo: Curso de Graduacao que abrange uma area do conhecimento e esta
alinhado com os eixos tecnolégicos correspondentes.

Tempo de Integralizacao Curricular: Periodo minimo e méximo
estabelecido para a conclusao de cada curso, ou seja, para a integralizacao de todos
os componentes curriculares e da carga horaria total do curriculo. O(A) discente
deve estar atento ao cronograma do seu curso e aos componentes curriculares
oferecidos, a fim de cumprir o curriculo no tempo minimo permitido.
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