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1. Acesso ao Sistema

DE PERNAMBUCO

O SAPIENS, novo sistema de gestdo da pesquisa e inovagao da UPE, esta disponivel no

site https://sapiens.upe.br/

SAPIENS

V.1.7.beta
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Esqueciminha senha
Solicitar Cadastro _ c

a) Para aqueles com cadastro aprovado e com senha definida: Informe CPF e Senha e

clique em “Entrar”.

b) Para docentes cadastrados no SISPG antes da criagdo do SAPIENS: Seus dados
foram migrados previamente para o novo sistema, assim, no primeiro acesso, basta
clicar em “Esqueci minha senha’, informar seu CPF e o endere¢o de e-mail que
estava cadastrado no SISPG. Sera enviado um e-mail para esse endereco, que deve

ser acessado para redefinir sua senha.

c) Para novos docentes e pesquisadores externos: Clicar em “Solicitar Cadastro” e
informar os dados solicitados. O cadastro do docente ficara pendente até ser

homologado pela PROPEGI.

i. Caso o pesquisador externo ndo encontre sua instituicio na pagina de
cadastro, deve clicar em “Solicitar Cadastro”, fornecer as informacdes da
instituicdo na nova janela e aguardar aprovagao para voltar a solicitar o

cadastro pessoal.

Pesquisador/Docente Externo

Instituicio”

Instituigdo® R4

Programa de Pds-Graduagdo

Grande érea do conhecimento™

Grande érea do conhecimento™ v
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Solicitar Cadastro de Instituicao e

Nome

Tipo
o Nacional Internacional

Natureza
Publica privada

Ambito CEP

Federal b

Logradouro N®

Janela de solicitagdo de cadastro de Instituicdo (para pesquisadores externos)

2. Cadastro de Projeto

Um projeto (referido no SISPG como projeto principal, também conhecido como projeto
guarda-chuva) € uma proposta de pesquisa ampla, que se articula e/ou desdobra em outros
(sub)projetos de pesquisa ou, como chamaremos aqui, planos de trabalho. Nao é
recomendado cadastrar um projeto para cada solicitagdo de iniciagao cientifica/tecnolégica.
O ideal é que este tenha objetivos e cronograma amplos, para contemplar planos de trabalho
por mais de um ano (Ex: projeto de dedicagao exclusiva; projeto aprovado em um edital de
fomento externo, etc).

Se o docente possui um projeto cadastrado, que esta em vigéncia e engloba a proposta do
projeto de iniciagado cientifica/tecnoldgica a ser solicitada, deve pular esta etapa e ir direto
para o proximo item, “Cadastro de Plano de Trabalho”. Caso contrario:

2.1 Apos ter feito login no site, o docente deve clicar em “Submeter Novo Projeto” na tela
“Home”. Também pode ser acessado na opgao “Projetos” no menu esquerdo.
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2.2 Preencher todos os campos de Identificagdo do Projeto e Detalhamento do Projeto.
Especificamente no campo Resumo, é sugerido contemplar as seguintes informacoes:
introdugao, justificativa, metodologia, e resultados esperados.

Identificacéo do Projeto*

Titulo do Projeto”

Palavras-chave* ( Separe as palavras por )

exemplo: chave 1, chave 2, chave 3

Grande rea do conhecimento® Area do conhecimento® Subérea do conhecimento

Ciéncias Agrérias X v AGRONOMIA X v Subérea do conhecimento v

Natureza® TR

Projetode Pesquisa v TRL 1- Pesquisa Bésica v

Detalhamento do Projeto

2.3Em Detalhamento do projeto, caso seja financiado, ao marcar “Sim” sera preciso
especificar a instituigao financiadora: Selecione se € uma empresa ou 6rgao de fomento.

Detalhamento do Projeto

Projeto com potencial de registro de propriedade intelectual? Projeto necessita de parecer do Comité de Etica?
sim Q) Nzo sim Q) Nao
Projeto de Abrangéncia
o Regional MNacional Internacional
Projeto com fomento? Instituigdo Financiadora

o Sim Nzo Empresa AV < Solicitar Cadastro
Instituigdes Financiadoras

Clique em “+ Adicionar’ para especificar a instituigdo financiadora. Caso nao esteja
cadastrada, clique em “Solicitar Cadastro” e detalhe a instituicéo.

Adicionar Insituicdo Financiadora X

Unidade
Unidade

< Solicitar Cadastro ~" Adicionar
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Solicitar Cadastro de Instituicao Financiadora @
Nome
Tipo
O Nacional Internaciona
Natureza
O riblica () privada
‘Ambito CEP
Federal v
Logradouro N
Complemento
Bairro Cidade
UF
UF v
Janela de solicitagdo de cadastro
de Instituicdo Financiadora
E-mail (Pessoa de Contato)

2.4Ao0 marcar “Sim” no caso de parceria, clique em “+ Adicionar’ para selecionar a
instituicdo parceira. Caso nao esteja cadastrada, clique em “Solicitar Cadastro” na janela
e detalhe a instituicéo.

Adicionar Insituicao Parceira

Unidade
Unidade

< Solicitar Cadastro ~" Adicionar

2.5Para selecionar os docentes/pesquisadores envolvidos no projeto, primeiro se
adiciona(m) a(s) unidade(s) envolvida(s), posteriormente  selecione  os
docentes/pesquisadores.

1

Unidades Envolvidas + Adicionar

Pesquisadores Selecionados + Adicionar

Nome Instituicio (Sigla)

2.6 Em “Esta Associado a Algum Programa de P6s-Graduagao?”, o docente deve selecionar

seu programa. Na versao atual do SAPIENS n&o é possivel selecionar Grupo de
Pesquisa nem Laboratoérios, a fungao sera habilitada posteriormente.

Importante: A situagdo do projeto ficara pendente até ser homologado pelo Coordenador
Setorial de Pés-Graduacéao, Pesquisa e Inovagao da Unidade de lotagao do docente.
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3. Cadastro de Plano de Trabalho

Um plano de trabalho (referenciado no SISPG como projeto vinculado) néo pode ser igual ao
projeto, visto que, de forma geral, € um desdobramento menor deste. Nesse sentido, um
unico projeto em vigéncia pode ser suficiente para cadastrar distintos planos de trabalho.

O plano de trabalho podera posteriormente ser submetido pelo docente para concorrer em
edital de iniciagao cientifica ou tecnoldgica.

3.1Apos ter feito login no site, o docente deve clicar em “Submeter Plano de Trabalho” na
tela “Home”. Também pode ser acessado na opcao “Projetos” no menu esquerdo.

U=

SAPIENS

Jo

< <

Meus Dados Meus Dados Submeter Novo Projeto Submeter Plano de Trabalho Aprovar Cadastro de Discentes

Projetos

3.2 No cadastro do plano, selecionar o projeto a qual o plano de trabalho estara vinculado.

3.3Preencher os campos detalhando o plano, incluindo cronograma para o tempo de
vigéncia do edital.

|dentificagdo do Projeto

Selecione o projeto para vincular®

Projeto N

Plano de trabalho

Titulo do Plano de Trabalho®

Introdugio =

B I U=
até4 mil Caracteres
Ohbjetivos =
B I Ui =
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4. Visualizar ou Editar Projeto/Plano de Trabalho

4.1 Para visualizar ou editar Projetos ou Planos de Trabalhos, o docente deve clicar em
“Projetos” no menu esquerdo do sistema e depois em “Pesquisar’

[/ 6E

SAPIENS
Hame
2c
Meus Dades Meus Dad
ﬁ <7 Submeter Novo Projeto

Projetos

<7 Submeter Plano de Trabalho

{6:} = Pesquisar

Administracaa

4.2 Na listagem podera visualizar a situacdo do projeto (“Ndo Homologado”, “Realizar
Ajustes” ou “Homologado”). Cabe ao Coordenador Setorial de Pdés-Graduacgao e
Pesquisa da Unidade de lotagdo do docente homologar o projeto ou solicitar ajustes.

4.3 Para visualizar os detalhes do projeto, basta clicar no icone do olho em “Ag¢des”. Ao
visualizar um projeto podera também visualizar os Planos de Trabalho vinculados a ele.

Situagdo

Titul Natureza Grande Area Situacdo Acdes
Projeto Exemplo Ciencias Agrarias Nso Homologado @
Total (1) 1
-
-
-
— -
- ]
-
- -
il
Situacgéo Agdes
Nao Homologado o
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4.4 Para editar um Projeto basta clicar no icone do lapis em “Agdes”. Para editar um Plano
de Trabalho é preciso entrar na edicdo do Projeto ao qual ele esta vinculado: Assim
como na pagina de visualizagao, no fim da pagina de edigdo do projeto estarao listados
todos os seus planos. Clicar no icone do lapis do plano desejado para edita-lo.

Pesquisadores Selecionados

Nome Instituicio (Sigla)

Esta Associado a Algum Programa de Pos-Graduagio?

sim Q) Nzo
Planos de Trabalhos Vinculados

Plano de Trabalho Acgbes

Plano Exemplo

Plano Exemplo 2

=
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5. Cadastro de Estudante que Concorrera ao Edital

5.1 Estudante de graduacgao

5.1.1 Para a efetuagdo do cadastro de discentes de graduagao que irdo concorrer ao edital,
o docente deve solicitar ao estudante que faga o cadastro no SAPIENS clicando em
“Solicitar Cadastro”, disponivel na pagina inicial do site. Nesse cadastro, o discente
deve indicar o docente como orientador. Atencdo: O campo “Projeto” esta
desabilitado, pois o docente orientador ira indicar o Plano de Trabalho a que o
discente  estara vinculado posteriormente, ao solicitar a iniciacido
cientifica/tecnologica.

SAPIENS

V.1.7.beta

CPF

Jo

£ | Senha @

Esqueci minha senha

Solicitar Cadastro _

5.1.2 Apo6s a solicitacdo de cadastro do discente, o orientador deve fazer login e clicar em
“‘Aprovar Cadastro de Discentes”.

U=
Docente

SAPIENS

5 N 2

Meus Dados Meus Dados Submeter Novo Projeto Submeter Plano de Trabalho Aprovar Cadastro de Discentes

Projetos
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5.1.3 Se o discente ndo aparecer na lista, certificar-se de que o campo “Status” inclui a
opg¢ao “Solicitado”, depois clicar em “Consultar’. Para aprovar o cadastro, clicar no
icone de ok em “Acbes”. O status mudara para “Ativo” e o estudante podera fazer

login.

Nome Unidade

Tipo Usuirio Status

Discente X v Solicitado ® v Q Consultar

Nome 1l Unidade T] Tipo Tl Status 1] Actes

Discente Exempio Escols Polltécnica de Pernambuco Discente [ soiciaco]

I

Status T} Acbes

‘IT

Status T]

=

5.2 Estudante de ensino médio

Discentes de ensino médio que concorrerdo ao Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica
para o Ensino Médio (PIBIC-EM) devem solicitar cadastro seguindo os passos do item
anterior (5.1), se atentando no preenchimento dos seguintes campos:

(i) Em “Nivel de Ensino”, selecionar “Médio”;

(i) Em “Unidade setorial’ e “Curso”, selecionar as op¢des correspondentes as do docente da
UPE responsavel pela orientagao da proposta;

(iif) Em “Orientador’, selecionar o nome do docente da UPE responsavel pela orientagcéo da
proposta;

(iv) O campo “Projeto” esta desabilitado, pois o docente orientador ird indicar o Plano de
Trabalho posteriormente, ao solicitar a iniciagcao cientifica/tecnologica.

(v) Em “Data de Ingresso no Curso”, apresentar uma data com seis digitos referente a
entrada do aluno no 1° ano do ensino médio (Exemplo: 01/02/22);

(vi) Os campos “Coeficiente de rendimento”, “Numero de reprovacbes” e “Numero de
reprovagées recuperadas” nao devem ser preenchidos pois ndo se aplicam ao ensino médio,
tampouco serdo considerados na selecao das propostas.
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Discente
Nivel de Ensino™ Unidade de Ensino®

Nivel de Ensino W Unidade de Ensino® b
Curso” Orientador®

Curso™ V Orientador™ W
Data de Ingresso no Curso Coeficiente de Rendimento Projeto

dd/mm/aaaa (] Projeto e
MNimero de Reprovacdes Mimero de Reprovacdes Recuperadas Participagdo Anterior em Pesquisa

O nzo Sim

Estudantes do Ensino Médio: Atengao no preenchimento desta area!

6. Solicitar Iniciagao Cientifica/Tecnolégica

Apos o docente certificar-se de que:
e O projeto foi submetido ao sistema;
e O plano de trabalho foi vinculado ao seu devido projeto e preenchido segundo
requisitos do edital;
e Aprovou o vinculo do seu discente orientando, que se cadastrou no sistema;
e O projeto foi homologado pela Coordenacédo Setorial de Pds-Graduagao e Pesquisa
da sua Unidade de lotagao;

Enfim podera fazer a solicitagcdo de bolsa de iniciagdo cientifica/tecnoldgica, na qual
informara o plano de trabalho e discente vinculado a proposta, anexara parecer de
documento ético legal (caso aplicavel), carta de intencdo da empresa (para PIBITI) e
historico escolar do aluno. A area de solicitagdo de iniciagdo cientifica/tecnologica ficara
disponivel no SAPIENS em breve.

Duvidas

Se apos a leitura deste guia ainda houver dificuldades de concluir a solicitagado de iniciagao
cientifica/tecnolégica, o docente deve entrar em contato com a Coordenacédo Setorial de
Pd6s-Graduacgao e Pesquisa de sua Unidade de lotac&o para tirar duvidas.

Este guia sera permanentemente atualizado sempre que necessario e quando novas
fungbes forem habilitadas.

Reitoria UPE — PROPEGI — Coordenacéo Geral de Pesquisa
Av. Agamenon Magalhaes, s/n - Santo Amaro — Recife, Pernambuco
Contato: (81) 3183-3784

propegqi.icti@upe.br
propegi.pesquisa@upe.br
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