CAMPUS GARANHUNS
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UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2024

Normatiza a concessdo de diarias
académicas no ambito do Campus
Garanhuns da Universidade de Pernambuco
— UPE e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE GESTAO ACADEMICA E

ADMINISTRATIVA (CGA) do Campus Garanhuns da Universidade de Pernambuco — UPE,
no uso das atribuigbes legais e regimentais, e tendo em vista a deliberagdo do CGA no dia
16 de setembro de 2024,

CONSIDERANDO:

Os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
que regem a administracao publica, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal,

A necessidade de compatibilizar a concessdo de diarias com a disponibilidade
orcamentaria do Campus Garanhuns, em consonancia com o0s principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa;

A importancia de assegurar transparéncia nos processos de concessao de diarias,
como forma de garantir o controle social e a boa gestao dos recursos publicos;

O compromisso institucional da Universidade de Pernambuco em promover
equidade e imparcialidade no atendimento as demandas dos servidores, em
conformidade com os principios constitucionais;

A relevancia das atividades académicas e administrativas que envolvem o
afastamento de servidores, essenciais a consecugéo dos objetivos institucionais da
UPE;

A necessidade de estipulagdo de prazo adequado para que a Coordenacdo Setorial
de Planejamento do Campus Garanhuns possa proceder a analise das solicitagdes
de diarias;

O dever de zelar pela responsabilidade fiscal, evitando o comprometimento indevido

dos recursos financeiros destinados a concessdo de diarias e outras despesas
operacionais;

RESOLVE:

1.

Estabelecer que as solicitacdes de diarias deverao ser formalizadas junto ao setor
de Recursos Humanos, mediante o preenchimento de formulario préprio, até o dia
20 do més anterior ao afastamento do servidor. Caso o referido dia nao seja util, o
prazo final sera prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

Determinar que, apés o encerramento das solicitacbes de diarias no setor de
Recursos Humanos, a Coordenagao Setorial de Planejamento procedera, com base
nos recursos disponiveis, a analise dos pedidos, comunicando o resultado aos
respectivos solicitantes.
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3. Dispor que o atendimento das solicitacbes sera realizado conforme os critérios

abaixo:

a. Ordenar os pedidos com base na data de sua formalizacéo;

b. Distribuir os recursos de forma equitativa, visando contemplar todas as
solicitagbes do més;

c. Estipular que a quantidade de diérias a ser concedida dependera do numero de
solicitacdes e da disponibilidade orcamentéria no més correspondente;

d. Conceder preferéncia as diarias nacionais, sendo que, remanescendo recursos
ap6s sua concessédo, poderdo ser analisados os pedidos referentes a diarias
internacionais.

e. Determinar a publicagdo mensal dos pedidos de diarias atendidos no portal

eletrdnico do Campus Garanhuns da UPE, em observancia ao principio da
transparéncia administrativa.

Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Garanhuns, 16 de setembro de 2024.
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