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TUTORIAL SOBRE O SIGA/UPE PARA O DOCENTE 

1. Acessar o site https://siga.upe.br

2. Colocar o login (CPF) e a senha

3. Para adicionar notas e faltas dos discentes clicar em “Avaliação Discente - Preencher”

https://siga.upe.br


4. Selecionar a turma

5. Escolher a opção “Faltas” ou “Notas” para preencher. Quando selecionar notas, o sistema vai dar 
opções de avaliações como mostrado abaixo. Selecione a forma da avaliação e clique em “Atribuir 
Avaliação”



6. Após ser escolhida a forma de avaliação, preencher com as notas e as faltas. Nesse 
caso, clicar em “Preencher”, conforme mostrado no quadro abaixo. Em seguida, escolha a 
turma (disciplina) (já mostrado no item 4) e depois selecione “Notas” ou “Faltas” para 
preencher.

7. A quantidade de faltas do discente é computado por mês. 
Uma vez digitado a nota ou a quantidade de faltas, o sistema 
salva automaticamente.



8. Caso o aluno falte alguma prova, deve-se colocar F na nota da prova e caso tenha escolhido uma 
opção de provas com segunda chamada, deve clicar “+segunda chamada” que um novo espaço será 
aberto para colocar a nota da segunda chamada.

9. O local da nota sempre deve ser preenchido, ou como o valor da nota ou com F (Falta) para não 
prejudicar a matrícula do discente. O sistema só aceita a vírgula (não aceita ponto) nas decimais da nota.



10. Atas de provas também podem ser emitidas. Para isso, clicar em “Avaliação Discente Ata de 
Exercício Docente” conforme imagem do item 3. Escolher o tipo de ata (Exercício ou Exercício final). 
Clicar em “Atividade Acadêmica” para selecionar a disciplina e em seguida em “Turma” e clicar em 
“Emitir”. 

11. A opção “Consultas Detalhamento do Docente” conforme imagem do item 3, mostra os dados 
pessoais do docente, horário de aulas e disciplinas por período para conferência.

12. Por segurança o sistema solicita mudança de senha após um certo período.


