REITORIA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO UN IERSIDADE
DE PERNAMBUCO

RESOLUCAO DO CEPE N° 070/2018

Ementa: Regulamenta normas e instrumentos de acompanhamento e avaliagio dos
estagios obrigatérios e ndo obrigatorios no ambito das Unidades da UPE e da
outras providencias.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE, no uso das atribuigdes que lhe conferem o
Art. 33, Inciso | do Estatuto da Universidade de Pernambuco e tendo em vista deliberagiio tomada em sessdo
realizada em 30 de agosto 2018 e,

CONSIDERANDO:

I. A necessidade de normatizagdo complementar para os estagios obrigatérios e nio obrigatorios, a partir
da Lei n® 11.788/2008, no 4mbito das Unidades da Universidade de Pernambuco.

2. O teor da resolugao CEPE 034/2016.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, de modo complementar, as normas e instrumentos de acompanhamento ¢
avaliagéio dos estagios obrigatérios e ndo obrigatérios no ambito das Unidades da UPE.

CAPITULO 1
DA NATUREZA, FINALIDADES

Art. 2°. O estagio ¢ ato educativo supervisionado. Quando obrigatério é requisito para aprovagio e
obtengdio de diploma. O estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional e/ou
complementar.

Paragrafo tinico - O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizag¢do curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para vida cidada e para o trabalho.

Art. 3°. Discentes de graduagiio da UPE, somente poderéo realizar a atividade de estagio (obrigatério
ou ndo obrigatério), quando regularmente matriculados em componente curricular e com frequéncia regular,
devendo para isso:

§ 1° - Assinar termo de compromisso com a parte concedente do estagio;

§ 2° - Ter cumprido o minimo de 10% da carga horéria total do seu curso. Os cursos poderiio definir ajustes
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nestes percentuais minimos, elevando estes pardmetros, a partir das defini¢does de cada PPC, conforme
deliberagdes do pleno.

Art. 4°. O estagio podera ser obrigatorio ou nio obrigatério, conforme determinagdo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade, drea de ensino e do PPC.

Art. 5° Os horéarios em que serdo desenvolvidas as atividades de Estagio na instituigdo concedente,
ndo deverdo coincidir com os hordrios de aulas de outros componentes curriculares em que o (a) estudante
estiver matriculado. A carga horaria do estagio respeitara a duragio maxima prevista na Lei do estagio.

Paragrafo Unico — As atividades listadas no paragrafo 3°. do artigo 2° da lei 11.788/2008 (extensdo,
monitorias e iniciagdo cientifica) poderdo ser utilizadas para integralizar carga horaria obrigatéria de estagio,
desde ndo tenham sido utilizadas para integralizagdo de qualquer outra atividade obrigatéria prevista em PPC.

CAPITULO 11
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6°. Serdo considerados Campos de Estagio os ambientes de trabalho pertinentes ao
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas aos discentes
pela participagfio em situagdes reais de vida e de trabalho.

§ 1°- Na selegdio das instituigdes, como campo de estagio, deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

I - O planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagio;

I — A possibilidade de aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos relacionados com a
formagdo profissional;

Il - Vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, no campo de atuagio.

IV — Instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao estagiario atividades de aprendizagem
profissional, social e cultural.

§ 2°- A oferta dos campos de estagio, por pessoas juridicas de direito privado e/ou 6rgios da administragio
puablica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, devera ser mediada por meio de convénios com a UPE,
quando necessdrio, sem 6nus para universidade, de acordo com a legislagdo vigente e em conformidade com
esta resolugio.

§ 3°- Unidades, 6rgiios suplementares e setores da administragdo da UPE que desejarem oferecer estigio nos
termos do artigo 3° desta resolugio, deverdo se cadastrar junto com a Seg¢do de Estagio como Campo de
Estagio da UPE, devendo apresentar projeto especifico por area de conhecimento e atividade desenvolvida,
responsavel e as vagas disponiveis.
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§ 4°- Campo de Estigio, ndo remunerado da UPE, devera possibilitar vagas de estigio prioritariamente a
discentes regularmente matriculados nos cursos de graduagiio da UPE.

§ 5° Em caso de vagas remanescentes, a UPE podera aceitar, nos Campos de Estigio devidamente
autorizados, discentes de outras Instituigdes conveniadas que esteja frequentando o ensino regular de educagio
superior, técnico ou ensino médio.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA DOS ESTAGIOS

Art. 7°. A estrutura de organizagdo académica dos estagios obrigatorios e nio obrigatérios sera

composta:

I.  Pré-reitoria de Graduagao/Divisdo de Estagio;

II.  Secdo de Estagio ou instancia similar na Unidade de Educagio;
IlI.  Coordenador dos estagios no Curso nas Unidades de Educagio;
IV.  Docente do componente curricular;

V.  Docente orientador;

VI.  Supervisor de estagio (concedente).

Art. 8°. A PROGRAD, por meio de sua Divisdo de Estigio deverd assessorar e supervisionar a

politica de estagio.

Art. 9°. A Secdo de Estagio, orgdo de apoio a gestdo académica nas Unidades de Educacido e

vinculado a Coordenagdo de Graduagdo, terd por finalidade organizar, acompanhar e colaborar com a

execugdo das atividades de estagio, com as seguintes atribuigdes:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)

)

Govemno do Est

Intermediar a consecugio de convénios e acompanhar o prazo de vigéncia;

Articular junto com os 6rgéos concedentes de estigio o niimero de vagas ofertadas.

Providenciar a celebragdo do Termo de Compromisso entre o discente e a parte concedente do estagio
da UPE;

Manter atualizadas informagoes acerca de instituigdes, potenciais campos de estagio;

Enviar e receber documentos pertinentes a realizagdo dos estagios;

Padronizar e revisar periodicamente os instrumentos de estagio da Unidade, junto com os docentes
responsaveis pelos estagios no curso;

Elaborar protocolos e normas a serem cumpridos pelos docentes orientadores da IES, supervisores e
estagiario;

Promover reunides periodicas com os coordenadores de estiagios e com os docentes dos estagios dos
Cursos;

Elaborar para os supervisores declaragdo comprobatéria de acompanhamento de estagio, que devera
ser entregue no ultimo dia de estagio;

Enviar, anualmente, relatérios referentes aos Campos de Estagio para a PROGRAD.

Art. 10. Sdo atribui¢oes do (a) Coordenador responsavel pelos Estagios no Curso:
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a)

b)
¢)
d)

€)
)

DE PERNAMBUCO

Promover estudos e discussdes com os docentes do componente curricular ¢ Nucleo Docente
Estruturante, sobre a organizagiio do estagio no PPC do Curso;

Analisar e emitir parecer sobre a adequagio das atividades do estagio com o PPC do curso;
Prospectar novos espagos para a realizagdo de estagios;

Planejar em conjunto com a Se¢do de Estagio das Unidades ¢ manté-la informada sobre o
desenvolvimento das ag6es relativas ao estagio;

Registrar as experiéncias relativas a pratica do estagio e encaminhar a Se¢do de estagio;

Informar regularmente ao Coordenador do Curso a demanda por orientadores de estagio;

Art. 11. Sdo atribuigdes do (a) Docente do Componente Curricular:

a)

Orientar os aspectos tedricos e praticos para o desenvolvimento do estidgio Obrigatorio,

quando previsto no PPC do curso;

b)
c)
d)
€)
f)

Gerenciar o desenvolvimento académico do componente curricular;
Consolidar os relatérios gerados pelos orientadores.

Elaborar o plano de ensino do componente curricular.

Orientar a estrutura dos relatorios parciais ¢ finais do estagio.
Apresentar aos discentes seus deveres e direitos e atribuigdes no estagio

Art, 12, Sdo atribui¢des do (a) Orientador:

a)
b)
¢)
d)

i)

Orientar a elaboragiio plano de atividade do discente no estagio;

Informar ao discente as exigéncias, os critérios e as agdes para a realizagdo do estagio;

Orientar a elaboragédo dos relatorios parciais e finais do estagio;

Acompanhar o estagiario por processo presencial ou a distancia utilizando as TIC’s (Tecnologias
da Informagdo);

Avaliar as atividades didaticas pedagdgicas (relatorios de estagio e outras atividades) solicitadas;
Emitir parecer sobre as atividades solicitadas (relatorios de estigio e outras atividades), de acordo
com as normas, procedimentos, critérios de avaliagdo e calendario especifico, estabelecido pelo
docente do componente curricular;

Avaliar as instalagdes da parte concedente do estigio e sua adequagdo a formagdo cultural e
profissional do estudante;

Comunicar a Segéio de Estagio nas Unidades da UPE o descumprimento das normas ¢ acordos
estabelecidos no Termo de Compromisso.

Verificar e atestar compatibilidade entre Plano de Estagio e as atividades desenvolvidas pelo
discente;

Entregar ao docente do componente curricular, ao final do estigio, instrumentos de avaliagio ¢
frequéncia do discente.

Art. 13. Entende-se por Supervisor de Estiagio (concedente), profissionais com formagdo ou
experiéncia profissional minima de 02 (dois) anos, na area de conhecimento desenvolvida no curso do
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estagiario, com condigdes de contribuir, de forma efetiva e significativa, na formagéio do discente, exceto as
situagdes que tenham regulamentagio especifica. Sdo atribuigdes do Supervisor de estagio:

a) Monitorar, orientar ¢ instrumentalizar a pratica do (a) discente no desenvolvimento das agdes no
campo de estagio de acordo com o Plano de Atividades proposto;

b) Informar ao (&) Docente Orientador (a) sobre a atuagéo do (a) discente;

¢) Avaliar e emitir parecer sobre a atuagéio do (a) discente no campo de estagio, acompanhando o seu
desempenho, através dos instrumentos administrativos emitidos pela IES especificos para este fim;

d) Redirecionar, quando necessério, o plano de agdo proposto pelo (a) discente em comum acordo com o
orientador;

¢) Acompanhar a frequéncia do(a) discente através dos instrumentos administrativos emitidos pela IES
especificos para este fim;

f) Validar o (s) relatorio (s) do estagiario.

CAPITULO IV
DOS CONVENIOS DE ESTAGIOS

Art, 14, Os orgios, as pessoas juridicas e fisicas referidos na legislagio de estagio, que vierem
celebrar o convenio com a UPE para a oferta de possibilidade de estagio, que envolvam discentes de Cursos de
Graduagio e de Pés-graduagio, deverdo obedecer, no ambito da UPE, aos seguintes procedimentos:

§ 1°- Iniciar os processos de convénio junto com a Segiio de Estdgio da Unidade, sendo encaminhando,
posteriormente, a Divisdo de Estagios da PROGRAD para os procedimentos cabiveis de analises e aprovagio.

§ 2°- Os processos de convénios referentes & concessdo de estagios a discentes da UPE, seguirio normas do
setor de Convénios da UPE,

§ 3°- A celebragio, ou ndo, de convénio de concessdo de estdgio entre a instituigio de ensino e a parte
concedente ndo dispensa a celebragdo do Termo de Compromisso entre as partes e o discente.

§ 4°- Em caso de celebragiio de convénios para concessdo de estagio, este ocorrerd sem 6nus para a UPE.

CAPITULO V
ESTAGIARIO

Art. 15. Sdo obrigagdes do estagiario:

a) Conhecer a legislagiio e as normas regulamentares sobre estagios;

b) Cumprir a carga horaria prevista no PPC na IES e na concedente;

¢) Realizar as atividades planejadas respeitando os prazos e critérios pré-definidos no calendario
especifico para estagio;

d) Participar dos encontros pedagdgicos de orientagio;
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e) Entregar os documentos comprobatérios da realizagdo do estiagio exigidos pela IES ao Docente
orientador e ao Docente do componente curricular;

f) Entregar ao orientador o relatdrio parcial e final, em via fisica e digital, no formato exigido,
respeitando os prazos pré-definidos;

g) Cumprir integralmente a carga horaria.

Paragrafo inico: O discente que, se utilizar de documento falso ou inidoneo sera reprovado e ficara sujeito a
punigdes previstas em lei.

CAPITULO VI
AGENTES DE INTEGRACAO

Art. 16. A UPE e as instituigdes concedentes de estagio podem, a seu critério, recorrer a servigos de
agentes de integragdo publicos e privados, mediante condigdes acordadas em instrumento juridico apropriado,
devendo ser observado e respeitado os limites maximos para carga horaria de estagio definidos na legislagdo
vigente.

§ 1°- Cabe aos agentes de integragdo, como auxiliares no processo de aperfeigoamento do instituto do estagio:
| - Identificar oportunidades de estagio;
I - Ajustar suas condigdes de realizagdo;
Il - Fazer o acompanhamento administrativo;
IV - Encaminhar negociagao de seguros contra acidentes pessoais;
V - Cadastrar os estudantes.

§ 2°- E vedada a cobranga de qualquer valor aos estudantes, a titulo de remuneragio pelos servigos referidos
nos incisos deste artigo.

§ 3°- Os agentes de integragiio serfio responsabilizados civilmente se indicarem estagiarios para a realizagfio de
atividades ndo compativeis com a programagiio curricular estabelecida no PPC de cada curso e se indicarem
estagiarios que estejam frequentando cursos para os quais ndio ha previsio de estagio curricular.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17, Caso exista a necessidade de uma estrutura organizacional adicional em decorréncia da
legislagdo vigente, cada curso fara justificativa 8 PROGRAD desta demanda.

Art. 18, Ndo sera concedida bolsa ou outra forma de contraprestagdo, ao discente da UPE que realizar
o Estagio Obrigatério na propria universidade, a exce¢do de programa (s) e/ou projeto (s) especifico (s)
aprovado (s) pelo CEPE.
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Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pelos colegiados dos cursos e Conselhos de
Gestdo Académica e em ndo sendo solucionado encaminhado ao CEPE.

Art. 20. Esta resolugiio revoga a Resolugdo CEPE 117/2015.

Art. 21. As normas estabelecidas, nesta Resolugdo, entrario em vigéncia na data de sua publicagio,

sendo revogadas as disposigdes em contrario.

Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo - CEPE — Sala de Sessdes, em 30 de agosto de 2018.

Prof. Pedro Henrique de Barros Falcdo
PRESIDENTE
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